Atributii:
Inspector, clasa I, gradul profesional principal la compartiment urbanism

- Redacteaza, inregistreaza si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de construire cu
respectarea strictd a Legii nr. 50/1991, actualizatd, dupd ce in prealabil analizeaza
documentatiile ce insotesc cererile.

- Rispunde de respectarea prevederilor PUG-ului intocmit pentru orasul Ghimbav si a
Regulamentului de urbanism.

- Verifica incadrarea planurilor de situatie si a celor de amplasament prezentate de persoane
fizice sau juridice in PUG.

- Intocmeste situatiile in vederea regularizirii taxelor de autorizare.

- Tine evidenta comunicarilor de incepere a lucrarilor si a proceselor verbale de receptie.

- Urmadreste respectarea termenelor din autorizatia de construire.

- Tine evidenta comunicarilor la terminarea lucrarilor de construire.

- Urmireste respectarea ariilor de protectie a zonelor considerate monumente istorice sau de
arhitecturd si sanctioneaza incilcarea legislatiei in vigoare privind protejarea acestora.

- Tine evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire eliberate si intocmeste]
rapoartele statistice.

- Primeste si rezolva corespondenta.

- Verificd sesizirile primite in diferite cazuri, care sunt de competenta compartimentului
urbanism.

- Tine la zi harta orasului si evidenta tuturor documentatiilor de urbanism: P.U.G., P.U.Z.,
P.U.D..

- Organizeazi evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire emise, facand
publica lista acestora prin afisare pe site-ul oficial al Primariei.

- Pune in aplicare HCL nr. 110/2015 privind aprobarea Regulamentului de administrare si
functionare a cimitirului orasenesc apartindnd Orasului Ghimbavs.

- Asigura demersurile pentru punerea in aplicare a prvederilor HCL nr.13/2017 privind
derularea proiectului reconstructie ecologica.

- Se preocupd permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare in
domeniul de activitate.

- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare.

= [n indeplinirea atributiilor functiei pe care o ocupi:

» tine evidenta nomenclatorului stradal;

» pune in aplicare prevederile HCL 143/13.12.2017 privind aprobarea Regulamentului local
privind emiterea ”Autorizatiei de spargere a domeniului public”, ”Autorizatiei de spargere
pentru remedierea avariilor”, ”Avizului de incepere a lucrarilor subterane” si urmareste
conditiile de refacere a suprafetelor afectate apartinaind domeniului public al Orasului
Ghimbav;

» primeste cereri si instiintari, insotite de documentatiile aferente, in vederea eliberarii
documentelor de avizare/autorizare prevazute de regulament;

= intocmeste procese verbale de predare-primire a amplasamentului in vederea interventiilor
subterane, iar la finalul lucrarilor constata si incheie proces-verbal privind modul de refacere
a domeniului public;

= constatd contraventiile si aplica sanctiuni pentru incélcarea prevederilor regulamentului;

» calculeaza garantiile/taxele percepute pentru eliberarea avizelor/autorizatiilor de spargere a
domeniului public conform regulamentului, in functie de suprafetele afectate si de categoriile
de lucrari;

» constatd contraventiile si aplicd sanctiuni pentru incalcarea prevederilor regulamentului.

» calculeaza garantiile/taxele percepute pentru eliberarea avizelor/autorizatiilor de spargere aj
domeniului public conform regulamentului, in functie de suprafetele afectate si de categoriile
de lucrari.
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Atributii:
Inspector, clasa I, gradul profesional superior la compartiment financiar
contabilitate

Introduce facturile de la furnizori si tine evidenta acestora;

Urmareste primirea la timp a extraselor de cont de la Trezoreria Codlea si le verifica
impreuna cu documentele insotitoare;

Indosariaza documentele cu care lucreaza si tine o buna evidenta a acestora;

Colaboreaza la tinerea corectd si la zi a evidentei financiare si contabile, precum si la
salvarea datelor informatice;

Intocmeste documentele de plata citre trezoreria orasului Codlea precum si documentele
insotitoare ale acestora;

Tine legatura cu bancile, clientii si furnizorii interni, in ceea ce priveste atributiile ce-i
revin;

Introduce datele necesare in aplicatia contabila existenta;

Asigurd transmiterea lunard a declaratiilor privind CAS-ul, contributiile de sanatate, somaj
si declaratia privind impozitul pe salarii la institutiile unde acestea trebuiesc raportate;
Calculeaza drepturile salariale conform pontajelor si legislatiei in vigoare;

Actualizeaza in permanenta modificarile legislative in cadrul programului de salarizare;
Opereaza in timp modificarile salariale;

Asigurd depunerea la timp a declaratiilor D100 i D112;

lntocmeste Centralizatoare indemnizatii ajutoare sociale;

{ntocmeste CEC conform referatelor si documentelor primite;

Face inscrierile necesare cu privire la operatiunile efectuate, in registre;

Asigurd intregistrérile si notele de corectie in programul de raportare ForExeBug;
Urmareste corelatiile dintre extrasele de cont si cele inscrise in evidenta contabila;
Intomeste rapoartele privind situaia concediilor medicale aferente ficarei luni;

Intocmeste componente ale soldurilor conturilor si efectueazi reglari pe baza acestora;
Completeaza Registrul bunurilor aflate in domeniul public/privat al orasului Ghimbav;
Completeaza Registrul obiectelor de inventar si se preocupa de numerotarea acestora;

Se preocupa de ridicarea nivelului profesional;

Se preocupa permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare in
domeniul de activitate;

Asigurd implementarea procedurilor de lucru / figelor de proces aferente activititii pe care
o desfasoara;
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