Eliberarea actului de identitate la expirarea termenului de valabilitate,
modificarea datelor de stare civila, anularea documentului. schimbarea sexului sau a fizionomiei

Cu cel mult 180 de zile inainte de expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate. dar nu_mai putin de 15 zile, titularul sau reprezentantul

legal al acestuia are obligatia s4 solicite Serviciului Public Comunitar Local de Evident4 a Persoanelor care arondeazi localitatea de domiciliu, eliberarea unei noi

cérti de identitate. Nerespectarea acestor prevederi constituie contraventie si se sanctioneazi cu amend3 cuprinsi intre 40 lei la 80 lei.

DOCUMENTE NECESARE:
- cererea pentru eliberarea actului de identitate, (se distribuie in mod gratuit la ghigeul serviciului de evidenta);

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de casatorie, daca este cazul, original si copie;

- hotardrea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor, original si copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14 ani, original si copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate - 7 lei;

*In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii
sexului, se prezinta si hotarérea judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare civila.
*+fn situatia in care solicitantul nu se afla in tara, mandatarul va prezenta procura pe care se afla aplicata fotografia titularului, autentificata de
misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Romaniei din statul in care se afla solicitantul. n cuprinsul procurii este necesar sa se regaseasca referirea
expresa la obiectul mandatului. Mandatarul se va legitima cu actul de identitate in original 5i copie. Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui,
cetateniei si a domiciliului, necesare eliberarii actului de identitate, se prezinta in original si copie.
***Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare(contract de vanzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de
mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb de locuinte, de inchiriere,extras CF, hot.judecatoreasci,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din documentele prevazute la lit. a);
c) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul
ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minorii si
persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinia a fost notificatd in Cartea Funciari ca locuintii de familie, pentru primirea in spatiu a unei terfe persoane, este
necesarii prezen{a ambilor proprietari in vederea luirii consimtiméintului de primire in spatiu,
*¥+*Declaratia de primire in spatiu poate fi data In fata lucratorului din cadrul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de sigurants
publica, a notarului public ori a functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.”

Eliberarea actului de identitate la expirarea termenului de valabilitate,
modificarea datelor de stare civila, anularea documentului. schimbarea sexului sau a fizionomiei

Cu cel mult 180 de zile inainte de expirarea termenului de valabilitate a actului de identitate. dar nu mai putin de 15 zile, titularul sau reprezentantul

legal al acestuia are obligatia sa solicite Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor care arondeazi localitatea de domiciliu, eliberarea unei noi
carti de identitate. Nerespectarea acestor prevederi constituie contraventie si se_sanclioneazi cu amendi cuprinsi intre 40 lei la 80 lei.

DOCUMENTE NECESARE:
- cererea pentru eliberarea actului de identitate, (se distribuie in mod gratuit la ghigeul serviciului de evidenta);

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;

- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de casatorie, daca este cazul, original si copie;

- hotardrea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor, original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate - 7 lei;

*In cazul modificarii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a locului de nastere, precum si in situatia schimbarii
sexului, se prezinta si hotarérea judecatoreasca ramasa definitiva si irevocabila sau, dupa caz, actul administrativ in baza caruia s-au modificat datele de stare civilp,

**{n situatia in care solicitantul nu se afla in tara, mandatarul va prezenta procura pe care se afla aplicata fotograﬁa titularului, autentificata de
misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Roméaniei din statul in care se afla solicitantul. in cuprinsul procurii este necesar sa se regaseasca referirea
expresa la obiectul mandatului. Mandatarul se va legitima cu actul de identitate in original si ,Loj vie. Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui,
cetateniei si a domiciliului, necesare eliberarii actului de identitate, se prezinta in original si copie.

***Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:

a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare(contract de vanzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de
mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb de locuinte, de inchiriere,extras CF, hot judecitoreasca,etc.;

b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din documentele prevazute la lit. a);

¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptu
ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minorii si
persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legah

d) documentul eliberat de pnmaru din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazdultorul acestula ﬁgureaza mscns in Reglstrul agncol

****Declaratia de primire in spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public comumtar de evidenta a persoanelor, a politistului de sigura
publica, a notarului public ori a functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Roméniei.”




Eliberarea cdrtii de identitate la dobandirea cetiteniei romane

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evidenta)
- certificatul constatator care atesti dobdndirea cetifeniei romdne, eliberat de Ministerul
Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in  strainatate, original si 2 copii;
in cazul minorilor care au implinit vérsta de 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul constatator care atesta
dobandirea cetateniei de catre unul dintre parinti, acestia sunt indrumati pentru clarificarea cetateniei

catre Ministerul Justitiei;

- certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere si casatorie, daca este cazul, precum si cele
ale copiilor sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia romana impreuna cu parintii,
original si copie (certificatele trebuie sd fie eliberate de autorititile romane);

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv: pasaport,
permis de conducere sau act de identitate strain, original si copie;

- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate - 7 lei;

Atengie! La eliberarea actului de identitate, persoana in_cauza va preda permisul de sedere eliberat de
Autoritatea pentru straini pentru a fi remis structurii emitente impreuna cu una dintre copiile certificatului
constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in

strainatate.

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roména in vigoare(contract de
vanzare/cumparare, contract de intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotirare judecitoreasci,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza Inscris In Registrul agricol.

ATENTIE! In cazul in care locuinta a fost notificatii in Cartea Funciari ca locuinti de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesari prezenta ambilor proprietari in vederea luirii
consimtimantului de primire in spatiu.

***Declaratia_de primire in_spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.




Eliberarea primului act de identitate dupa implinirea varstei de 18 ani

DOCUMENTE NECESARE:

- cerereaq pentru eliberarea actului de identitate; (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evident3)
- certificatul de nastere, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din care sa rezulte faptul ca identitatea
declarata in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata cu imaginea preluata ori cu fotografia
atasata cererii, apartine solicitantului;

- fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului realizata de unitatea de politie de la locul de
domiciliu sau resedinta al solicitantului;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate - de 7 lei;

Cetatenii romdni aflati in strainatate pot depune cererea pentru eliberarea primului act de identitate
impreuna cu documentele prevazute de lege la misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei din
statul respective.

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare(contract de
vénzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecatoreasci,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.

ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificati in Cartea Funciari ca locuintii de familie, pentru

primirea in spatiu a unei terfe persoane, este necesari prezenta ambilor proprietari in vederea luiirii
consimtimantului de primire in spatiu.

***Declaratia_de primire in_spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Roméniei.




therarea cdrtii de identitate provizorii cetitenilor romani cu domiciliu
strdindtate, care locuiesc temporar in Romania

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate cetatenilor roméni cu domiciliul in strainatate si resedinta in
Romadnia; (se distribuie in mod gratuit la ghigeul serviciului de evidents)

- pasaportul, aflat in termen de valabilitate, care atesta statutul de cetatean romén domiciliat in strainatate,
original si copii ale filei informatizate si ale filelor destinate aplicarii vizelor si stampilelor autoritatilor de
frontiera, precum si copii ale acelorasi file ale pasaportului strain, pentru situatia in care solicitantul a intrat
in tara cu un document de calatorie emis de o autoritate straina;

- certificatul de nastere si/sau de cdsdtorie, eliberate de oficiile de stare civila roméne;
- hotarirea de divort definitiva si irevocabila, dupa caz;

- dovada adresei de resedinta din Romdénia;

- doua fotografii mirimea % cm, avand la baza o banda alba de 7 mm;

- chitanfa reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii - 1 leu;

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare(contract de
vanzare/cumpdrare, contract de intrefinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecatoreasca,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza Inscris in Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatii in Cartea Funciari ca locuintii de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesard prezenta ambilor proprietari in vederea luiirii

consimtimintului de primire in spatiu.

***Declaratia_de primire in_spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.




Eliberarea cartii de identitate provizorii
:4nd persoana fizica nu posedi toate documentele necesare pentr
eliberarea cartii de identitate

Pentru cartea de identitate provizorie, termenul de valabilitate se stabileste de SPCLEP si nu poate fi mai mic de 30 de
zile sau mai mare de un an.

DOCUMENTE NECESARE:
~ cererea pentru eliberarea actului de identitate (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evidentd);
3 fotografii marimea 3x4 cm cu banda alba de 7 mm. la baza;

documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care, potrivit legii, se poate
face dovada numelui de familie si a prenumelui, a datei de nastere, a starii civile, a cetateniei romane, a
adresei de domiciliu / adresei de resedinta, original si copie;
- chitanta reprezentand contravaloarea cartii de identitate provizorii - 1 leu;

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roméana in vigoare(contract de
vanzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotdrare judecitoreasca,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, Insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
-declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatii in Cartea Funciari ca locuinti de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesard prezenta ambilor proprietari in vederea luiirii
consimtimantului de primire in spatiu.

***Declaratia_de primire in_spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.




Eliberarea cartii de identitate la dobandirea cetiteniei romdane

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evidenta)
certificatul constatator care atestd dobdndirea cetiteniei romdne, eliberat de Ministerul

Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Roméniei in strainatate, original si 2 copii;

in cazul minorilor care au implinit varsta de 14 ani si nu sunt inscrisi in certificatul constatator care atesta

dobandirea cetateniei de catre unul dintre parinti, acestia sunt indrumati pentru clarificarea cetateniei

catre Ministerul Justitiei;

- certificatele de stare civila ale solicitantului, nastere si casatorie, daca este cazul, precum si cele

ale copiilor sai cu varsta mai mica de 14 ani, care dobandesc cetatenia roména impreuna cu parintii,

original si copie (certificatele trebuie sd fie eliberate de autoritifile romdne),

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- un document cu fotografie, cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv: pasaport,

permis de conducere sau act de identitate strain, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate - 7 lei;

Atenfie! La eliberarea actului de identitate, persoana _in_cauza va preda permisul de sedere eliberat de
Autoritatea pentru straini pentru a fi remis structurii emitente impreuna cu una dintre copiile certificatului
constatator eliberat de Ministerul Justitiei ori de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in

strainatate.

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roména in vigoare(contract de
vanzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecitoreasca,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatd in Cartea Funciari ca locuin{i de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesarii prezenta ambilor proprietari in vederea luirii

cons1m;amantulu1 de El‘lmlre in sgallu

***Declaratia_de primire in_spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public
comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.




Eliberarea actului de identitate la schimbarea domiciliului,

Cererile pentru eliberarea actelor de identitate se depun personal, iar cartile de identitate se elibereazi doar titularilor.
In situatia n care solicitantul nu se afla in {ard, mandatarul va prezenta procura pe care se afla aplicata fotografia

titularului, autentificata de misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Roméniei din statul in care se
afla solicitantul. In cuprinsul procurii este necesar sa se regaseasca referirea expresa la obiectul mandatului.

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evidents)
- certificatul de nastere, original si copie;

- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul,;

- certificatul de nastere, original si copie;

- certificatul de casatorie, daca este cazul, original si copie;

- hotardrea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original si copie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor, original si copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai mica de 14 ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cartii de identitate - 7 lei

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roméana in vigoare(contract de
véanzare/cumpdrare, contract de intrefinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecitoreasci,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
c) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.

ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatii in Cartea Funciari ca locuinti de familie,
pentru primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesari prezenta ambilor proprietari in vederea

luirii consimtimantului de primire in spatiu.

Daca solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesara declaratia scrisa a gazduitorului,
aceasta se consemneaza pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, in prezenta lucratorului de evidenta|
a persoanelor.

In situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta, declaratia poate fi data la notarul public, la
misiunea diplomatica sau oficiul consular al Romaéniei din strainatate ori in prezenta politistului de la postul
de politie, pentru mediul rural.




Inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei

Resedinfa este acolo unde persoana fizica declari ci are locuinta secundara,

alta decat cea de domiciliu.
Mentiunea de stabilire a resedintei se acorda pentru perioada solicitatd, dar nu mai mare de un an.

DOCUMENTE NECESARE:
- cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei, (se distribuie in mod
gratuit la ghiseul serviciului de evident3)

- actul de identitate al solicitantului in original;

- documentul cu care se face dovada adresei de resedinta, original si copie;

- declaratia gazduitorului.

Dupa caz. — certificatul de nastere, certificatul de cdsdtorie, sentinta de divort, certificatele de nastere ale
copiilor cu vdrsta mai micd de 14 ani, original si copie.

**Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmiitoarele documente:
a) acte Incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roména in vigoare(contract de
véanzare/cumpdrare, contract de Intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecitoreasci,etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificati in Cartea Funciari ca locuintii de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesari prezenta ambilor proprietari in vederea luirii
consimtimintului de primire in spatiu.
***Declaratia de primire in spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public comunitar
de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a functionarului misiunii
diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.




iberarea actului de identitate la pierderea, furtul, distrugere

sau deteriorarea actului de identitate detinut anterior
_—-———__—___‘—‘—-——__

( In cazul pierderii, furtului, distrugerii sau deteriordrii actului de identitate, cetiifenii sunt obli;:a{}
sd solicite in termen de 15 zile de la producerea uneia dintre situatiile de mai sus, Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenti a Persoanelor care arondeazi localitatea de domiciliu, eliberarea unei noi carti de identitate. Cererile
pentru eliberarea actelor de identitate se depun personal, iar cartile de identitate se elibereazi doar titularilor. In situatia
in care solicitantul nu se afla In tara, mandatarul va prezenta procura pe care se afla aplicata fotografia titularului,
autentificata de misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al Roméniei din statul in care se afla
solicitantul. In cuprinsul procurii este necesar sa se regaseasca referirea expresa la obiectul mandatului.
Nerespectarea acestor prevederi constituie contraventie si se sanctioneazi cu amendi cuprinsi intre 40 lei la 80 lei.

N

DOCUMENTE NECESARE:
cererea pentru eliberarea actului de identitate, (se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evident);
- actul de identitate si cartea de alegator, in cazul deterioririi;
- certificatul de nastere, original si copie;
- certificatul de casatorie, daca este cazul, original si copie;
- hotardrea de divort, definitiva si irevocabila, dupa caz, original si copie;
- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul sotului supravietuitor, original si copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu virsta mai micd de 14 ani, original si copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa caz, cel cu care se face dovada adresei de
resedinta, original si copie;
- dovada eliberata de unitatea de politie unde a fost reclamat furtul, daca este cazul;
- un_document emis de institutii sau autoritati publice - pasaport, cartea de alegator, permis de
conducere, legitimatie de serviciu, livret militar ori diploma de absolvire a unei institutii de
invatamant, cu fotografie de data recenta, original si copie;
- chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate - 7 lei;

**[n situatia in care solicitantul nu se afla fn tara, mandatarul va prezenta procura pe care se afla
aplicata fotografia titularului, autentificata de misiunea diplomatica sau oficiul consular de cariera al
Romaniei din statul in care se afla solicitantul. In cuprinsul procurii este necesar sa se regaseasca referirea
expresa la obiectul mandatului. Mandatarul se va legitima cu actul de identitate in original si copie. Documentele
cu care se face dovada numelui, prenumelui, cetateniei si a domiciliului, necesare eliberarii actului de identitate, se
prezinta in original si copie.

***Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmiitoarele documente:

a) acte incheiate in conditiile de validitate prevazute de legislatia roméina in vigoare(contract de
vanzare/cumpdrare, contract de intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de donatie, schimb
de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotarare judecitoreasci,etc.;

b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din
documentele prevazute la lit. a);

c) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine
publica, prin care se certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa
declarata, pentru persoana fizica ce nu poate prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru
minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se semneaza de catre parinti sau de catre
reprezentantii lor legali;

d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia
figureaza inscris in Registrul agricol.

ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatd in Cartea Funciari ca locuinti de familie, pentru
primirea in spatiu a unei terte persoane, este necesari prezenta ambilor proprietari in vederea luirii

consimtimantului de primire in spatiu.
*x#*Declaratia de primire in spatiu poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public comunitar

evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a functionarului migfunii
atice sau oficiului consular al Romaéniei.

dip



‘liberarea actului de identitate
la implinirea varstei de 14 ani

—r— —

in conformitate cu art.15, alin 1 din Ordonanta de Urgentd nr. 97 din 14 iulie 2005, republicata, privin
evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetdfenilor roméani, in_termen de 15 zile de la implinirea
varstei de 14 ani . minorul se prezinti la ghiseul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor care
arondeazi localitatea de domiciliu, insotit de unul dintre pirinti sau, dupd caz, de reprezentantul sau legal, de
persoana desemnata din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de asistenta sociala sau de
persoana céreia i-a fost incredintat in plasament, pentru a solicita eliberarea actului de identitate.

Termenul de valabilitate al cértii de identitate pentru persoanele cu vérsta cuprinsa intre 14-18 ani este de
4 ani. Cererile pentru eliberarea actelor de identitate se depun personal, iar cirtile de identitate se elibereaza doar
titularilor/imputernicitilor.
Nerespectarea acestor prevederi constituie contraventie si se sanctioneaza cu amendi cuprinsi intre 40 lei la 80 lei.

DOCUMENTE NECESARE:

-ALererea pentru eliberarea actului de identitate, semnata atit de minor, cét si de parinte/reprezentant legal
(se distribuie in mod gratuit la ghiseul serviciului de evidenti);

certificatul de nastere al minorului, original si copie;

actul de identitate al unuia dintre parinfi sau al reprezentantului legal;
- documentul cu care pirintele/reprezentantul legal face dovada adresei de domiciliu, original si copie;
- certificatul de cdsdtorie al parintilor sau, dupa caz, hotarirea judecatoreasca, definitiva si
irevocabild, 1n cazul in care parintii sunt divortati, in original si copie;
- chitanfa reprezentand contravaloarea cirtii de identitate - 7 lei;

*Dovada adresei de domiciliu se poate face cu urmitoarele documente:
a) acte incheiate In conditiile de validitate prevazute de legislatia roméana in vigoare(contract de vaAnzare/cumpdrare, contract de
intretinere, certificat de mostenitor,contract de comodat , de-donatie, schimb de locuinte, de inchiriere, extras CF, hotérare
judecatoreasca, etc.;
b) declaratia scrisa a gazduitorului, persoana fizica sau juridica, de primire in spatiu, insotita de unul din documentele prevazute la
lit. a);
¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotita de nota de verificare a politistului de ordine publica, prin care se
certifica existenta unui imobil si faptul ca solicitantul locuieste efectiv la adresa declarata, pentru persoana fizica ce nu poate
prezenta documentele prevazute la literele a) si b). Pentru minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia se da si se
semneaza de catre parinti sau de catre reprezentantii lor legali;
d) documentul eliberat de primarii, din care sa rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gazduitorul acestuia figureaza inscris in
Registrul agricol.
ATENTIE! in cazul in care locuinta a fost notificatd in Cartea Funciari ca locuinti de familie, pentru primirea in spatiu a
unei terte persoane, este necesard prezenta ambilor proprietari in vederea luiirii consimtimantului de primire Tn spatiu.
**Declaratia de primire in spatiu a parintilor poate fi data in fata lucratorului din cadrul serviciului public

comunitar de evidenta a persoanelor, a politistului de siguranta publica, a notarului public ori a functionarului misiunii
diplomatice sau oficiului consular al Romaniei.

***[n situatia in care pirintii au domicilii diferite, cererea pentru eliberarea actului de identitate se semneaza
de périntele la care minorul are domiciliul, in conditiile legii. Pentru minorul care, desi a fost Incredintat, prin hotarare
Judecatoreasca, unuia dintre parinti, locuieste statornic la celalalt parinte, se solicita declaratia de consimtaméant a
parintelui caruia i-a fost incredintat, din care sa rezulte ca este de acord ca In actul de identitate al minorului sa fie
inscrisa adresa la care acesta locuieste statornic. Declaratia poate fi data la ghiseu, in prezenta personalului serviciului
public comunitar de evidenta a persoanelor, iar in situatiile in care parintele nu se poate prezenta la ghiseu, declaratia
trebuie sa fie autentificata la notarul public sau, dupa caz, la misiunea diplomatica a Roméaniei din statul in care acesta
se afla.

****Cetatenii romani aflati in strainatate-CRDS- pot depune cererea pentru eliberarea primului act de
identitate Tmpreuna cu documentele prevazute de lege la misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei din

statul respectiv.




