Atributii DIRECTOR EXECUTIV - DIRECTIA ECONOMICA

Raspunde de organizarea si conducerea contabilitatii;

Asigurd conditiile necesare pentru organizarea si conducerea corectd si la zi a
contabilitatii;

Completarea si intocmirea darilor de seama, statistice pe linie de contabilitate;
Intocmeste, introduce, verifica si transmite tot ceea ce tine de aplicatia FOREXEBUG;
Respectd regulile de Intocmire a situatiilor financiare, depunerea la termen a acestora la
organele 1n drept;

Pastreaza documentele justificative, registrele si situatiile financiare;

Organizeaza contabilitatea de gestiune adaptata la specificul institutiei publice;
Organizeaza, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a lucrarilor privind bugetul
local al orasului, elaboreaza si supune spre aprobarea Consiliului Local calendarul de
desfasurare a lucrarilor privind bugetul local;

Pregateste si intocmeste lucrarile referitoare la proiectul bugetului propriu pe cheltuieli,
cu toate anexele;

Elaboreaza calcule (variante) proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia acestora in
perspectiva pentru actiunile finantate din bugetul local;

Verifica si analizeaza proiectele bugetelor de cheltuieli pe capitole in colaborare cu
organele de specialitate, urmand necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor,
dimensionarea justa a cheltuielilor bugetare si din celelalte fonduri, mobilizarea
resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

Stabileste in toate etapele, Impreuna cu administratia financiarda - serviciul buget,
dimensionarea cheltuielilor, veniturilor proprii pe categorii ale bugetului propriu si
transferul din bugetul administratiei centrale de stat, definitiveaza proiectul propriu al
orasului;

Ia masuri, dupd aprobare, pentru defalcarea cheltuielilor pentu activitatea proprie;
Intocmeste lucrarile si supune spre aprobare Consiliului Local, bugetul propriu cu
repartizarea trimestriala si pe subdiviziunea clasificatiei indicatorilor financiari, precum
si propunerile de repartizare pe trimestre a transformarilor din bugetul administratiei
centrale de stat pentru echlibrarea bugetului propriu;

Verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare
a bugetului propriu si a celor din subordine, intocmeste documentatia necesara pe care o
supune aprobarii Consiliului Local, lucrarile privind repartizarea pe trimestre a
cheltuielilor bugetului propriu si utilizarea fondului de rezerva la dispozitie;

Colaboreaza si intocmeste toate situatiile cerute de comisia economica a Consiliului
local;

Verificd lunar salariile angajatilor din aparatul de specialitate al primarului si cel al
Consiliului Local, intocmeste viramentele privind retinerile din salar, cecul de numerar si
le prezinta la Trezoreria Codlea care face controlul utilizarii fondului de salarii (cand este
nevoie);

Verifica lunar raportarile privind CAS-ul, contributia pentru asigurarile sociale de
sdnatate, somaj si declaratia privind impozitul pe salarii, (cand este nevoie);

Verifica fisele fiscale FF1 si FF2, (cand este nevoie);

Urmareste respectarea normelor legale privitoare la intocmirea, manipularea circuitului si
pastrarea documentelor specifice locului de munca;

Introduce datele necesare in aplicatia contabila existenta,(cand este nevoie);

Colaboreaza la tinerea corectd la zi a evidentei financiare si contabile, precum si la
salvarea datelor informatice;

Se preocupd permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare in
domeniul financiar contabil;




