Atributii: Specialist pentru prevenire - Serviciul voluntar pentru situatii de
urgenta
o pe linia prevenirii si stingerii incendiilor:

~  participi la elaborarea si aplicarea conceptiei de apédrare impotriva incendiilor la nivelul unitatii
administrativ-teritoriale;

- propune includerea in bugetele proprii a fondurilor necesare organizérii activitdtii de apérare
impotriva incendiilor, dotdrii cu mijloace tehnice pentru apdrarea impotriva incendiilor si
echipamente de protectie specifice;

- stabileste necesarul de personal pentru executarea activititii de aparare impotriva incendiilor;

- atribuie responsabilitdfi personalului din domeniul apararii impotriva incendiilor;

- controleazi aplicarea normelor de aparare impotriva incendiilor in domeniul specific;

- indrumi si controleazi activitatea de apdrare impotriva incendiilor §i analizeazd respectarea
incadrarii in criteriile de constituire a serviciilor de urgen{d voluntare sau private, dupd caz, in
unitatile si institutiile din care face parte;

- stabileste continutul programului de instruire a personalului in probleme de apéarare impotriva
incendiilor;

- asiguri efectuarea instruirii si informérii personalului in probleme de apdrare impotriva
incendiilor;

- verifici insusirea de cdtre salariafi a normelor specifice activitatii de apdrare Impotriva
incendiilor;

- evalueazi capacitatea de aparare impotriva incendiilor;

- inregistreaza datele obtinute in urma monitorizarii;

- culege §i structureazi datele necesare elabordrii documentelor specifice activitatii de apirare
impotriva incendiilor;

- redacteazd documentele specifice activitatii de apirare impotriva incendiilor;

- verifici respectarea regulilor si misurilor de apirare impotriva incendiilor pe timpul executarii
investitiilor si exploatarii obiectivelor;

- urmireste existenta si starea de functionare a mijloacelor tehnice de prevenire i stingere a
incendiilor;

- investigheazd contextul producerii incendiilor si stabileste cauzele probabile ale producerii
acestora. propune misuri de prevenire a producerii unui eveniment similar;

- prezinti conducerii, semestrial sau ori de céte ori situatia impune, raportul de evalvare a
capacitétii de aparare impotriva incendiilor;

- raspunde de pregitirea serviciului de urgentd voluntar sau privat, dupd caz, in lipsa sefului
Serviciului Voluntar pentru Situatii de Urgentd, precum si de participarea acestuia la concursurile
profesionale;

- acordi sprijin si asistentd tehnicd de specialitate centrelor operative pentru situatii de urgenta in
indeplinirea atributiilor;

- participd la activititile de prevenire (controale, cursuri, instructaje, analize, consfatuiri,
concursuri) organizate de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta “Tara Bérsei” al judefului
Brasov si la actiunile interventie in zona de competenta:

e pe linia securititii si sAnatitii in munca:

- asigura identificarea pericolelor si evaluarea riscurilor pentru fiecare componenta a sistemului de
munca, respectiv executant, sarcina de munca, echipamente de munca si mediul de munca;

- intocmeste si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

- asigura monitorizarea indeplinirii acestui plan;

- elaboreaza instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea reglementarilor de securitate
si sanatate in munca, tinand seama de particularitatile activitatilor si ale unitatii/intreprinderii,
precum si ale locurilor de munca/posturilor de lucru, si asigura difuzarea acestora in intreprindere
si/sau unitate numai dupa ce au fost aprobate de catre angajator;

- propune responsabilitatile ce le revin lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si
care vor {1 aprobate de angajator prin fisa postului;
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verifica insusirea si aplicarea de catre toti lucratorii a masurilor prevazute in planul de prevenire
si protectie, a instructiunilor proprii, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin in
domeniul securitatii si sanatatii in munca;
intocmeste necesarul de documentatii cu caracter tehnic de informare si instruire a lucratorilor in
domeniul securitatii si sanatatii in munca;
elaboreaza tematici pentru toate fazele de instruire si stabileste, in scris, periodicitatea instruirilor
pentru fiecare loc de munca in instructiunile proprii;
asigura informarea si instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca si
verificarea insusirii si aplicarii de catre lucratori a informatiilor primite;
elaboreaza programul de instruire si testare la nivelul organizatiei;
intocmeste planul de actiune in caz de pericol grav si iminent si instruieste lucratorii cu privire la
aplicarea lui;
tine evidenta zonelor cu risc ridicat si specific,
stabileste zonele care necesita semnalizare de securitate si sanatate in munca, precum si tipul de
semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor legale;
tine evidenta meseriilor si a profesiilor prevazute de legislatia specifica pentru care este necesara
autorizarea exercitarii lor;
tine evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare;
tine evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii necesita
testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;
monitorizeaza functionarea sistemelor si dispozitivelor de protectie, a aparaturii de masura si
control, precum si a instalatiilor de ventilare sau a altor instalatii pentru controlul noxelor in
mediul de munca;
verifica starea de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare de urgenta,
precum si a sistemelor de siguranta;
efectueaza controalele interne la locurile de munca, cu informarea angajatorului, in seris, asupra
deficientelor constatate in timpul controalelor efectuate la locul de munca si a masurilor propuse
pentru remedierea lor;
tine evidenta echipamentelor de munca si urmareste ca verificarile periodice si, daca este cazul,
incercarile periodice ale echipamentelor de munca sa fie efectuate de persoane competente;
identifica echipamentele individuale de protectie necesare si intocmeste necesarul de dofare a
lucratorilor cu echipament individual de protectie;
urmareste ca intretinerea, manipularea si depozitarea echipamentelor individuale de protectie,
precum si inlocuirea lor sa se faca in mod adecvat si la termenele stabilite;
participa la comunicarea si cercetarea evenimentelor;
intocmeste:

- Registrul unic de evidenta a accidentatilor in munca;

- Registrul unic de evidentd a incidentelor periculoase;

- Registrul unic de evidentd a accidentelor usoare;

- Registrul unic de evidentd a accidentatilor in munca ce au ca urmare incapacitate de

muncé mai mare de 3 zile de lucru;

claboreazd rapoartele privind accidentele de munca suferite de lucratori, in conformitate cu
prevederile legale;
urmareste realizarea masurilor dispuse de catre inspectorii de munca, cu prilejul vizitelor de
confrol si al cercetarii evenimentelor;
colaboreaza cu lucratorii si/sau reprezentantii lucratorilor, serviciile externe de prevenire si
protectie, medicul de medicina muncii in vederea coordonarii masurilor de prevenire si protectie;
propune sanctiuni si stimulente pentru lucratori, pe criteriul indeplinirii obligatiilor si atributiilor
in domeniul securitatii si sanatatii in munca;
propune clauze privind securitatea si sanatatea in munca la incheierea contractelor de prestari de
servicii cu alti angajatori, inclusiv la cele incheiate cu angajatori straini;
intocmeste necesarul de mijloace materiale pentru desfasurarea activitatilor de prevenire si
protectie
asigura evidenta echipamentelor, zonarea corespunzatoare;
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Atributii: Administrator 1 - Compartimentul administrativ

- organizarea §i gestionarea bazei materiale a UAT;

- realizarea reparatiilor si a lucrérilor de intretinere si igienizare;

- rezolvd, cu aprobarea primarului, toate problemele ce revin sectorulni administrativ-
gospoddresc:

- administreaza pe bazd de inventar si rispunde de bunurile mobile si imobile de pe domeniul
public si privat al UAT, intocmind referate de necesitate pentru reparatii, distrugeri, casiri;

- verificd zilnic prin control efectuarea curdteniei, functionarea instalatiilor de apa si
canalizare;

- primeste materialele cu care se aprovizioneaza, verifica cantitdtile indicate in documentele
care le Insotesc si controleazd cét este posibil calitatea acestora, raspunde de depozitarea lor
in bune conditii pentru a se evita degradarea;

- urmadreste executarea curiteniei si a deszipezirii la nivelul UAT de citre firmele contractante
si urmareste derularea contractelor cu aceste firme;

- confirma lucrarile executate de céitre firmele contractante in domeniul salubrizarii;

- aduce la cunostinta sefului ierahic/conducerii problemele aparute in desfisurarea activitatii;

- administratorul poate si execute, in caz de avarii si urgente, lucriri de reparatii numai cuj
aprobarea primarului, cu intocmirea imediata a unui referat;

- supravegheaza si indruma pe cei care realizeazd reparatii conform devizelor de lucriri si
contractelor incheiate. Participi la receptia lucririlor impreund membrii comisiei de receptie,
consemnénd concluziile imediat in procesul verbal de receptie;

- se preocupd permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate In vigoare in|
domeniul de activitate si de ridicarea nivelului profesional;
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