Atributii: Inspector, clasa I, gradul profesional principal la compartiment urbanism

Redacteazd, nregistreazi si elibereaza certificate de urbanism si autorizatii de construire cu
respectarea strictd a Legii nr. 50/1991, actualizatd, dupd ce in prealabil analizeazd
documentatiile ce insotesc cererile.

Rispunde de respectarea prevederilor PUG-ului intocmit pentru orasul Ghimbav si a
Regulamentului de urbanism.

Verificd incadrarea planurilor de situatie si a celor de amplasament prezentate de persoane
fizice sau juridice in PUG.

Intocmeste situatiile in vederea regularizarii taxelor de autorizare.

Tine evidenta comunicérilor de incepere a lucrérilor si a proceselor verbale de receptie.
Urmareste respectarea termenelor din autorizatia de construire.

Tine evidenta comunicirilor la terminarea lucrérilor de construire.

Urmareste respectarea ariilor de protectie a zonelor considerate monumente istorice sau de
arhitectura si sanctioneaza incilcarea legislatiei in vigoare privind protejarea acestora.

Tine evidenta certificatelor de urbanism §i a autorizatiilor de construire eliberate si
intocmeste rapoartele statistice.

Primeste si rezolva corespondenta.

Verificd sesizirile primite in diferite cazuri, care sunt de competenta compartimentului
urbanism.

Tine la zi harta orasului i evidenta tuturor documentatiilor de urbanism: P.U.G., P.UZ.)
P.U.D..
Organizeazi evidenta certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de construire emise,
ficand publica lista acestora prin afisare pe site-ul oficial al Primdriei.
Pune in aplicare HCL nr. 110/2015 privind aprobarea Regulamentului de administrare si
functionare a cimitirului origenesc apartinand Orasului Ghimbavs.
Asigurd demersurile pentru punerea in aplicare a prvederilor HCL nr.13/2017 privind
derularea proiectului reconstructie ecologica.
Se preocupd permanent de cunoagterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare in|
domeniul de activitate.

Urmireste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare.

in indeplinirea atributiilor functiei pe care o ocupi:

Tine evidenta nomenclatorului stradal;

Pune in aplicare prevederile HCL 143/13.12.2017 privind aprobarea Regulamentului local
privind emiterea ”Autorizaiei de spargere a domeniului public”, "Autorizatiei de spargere
pentru remedierea avariilor”, ”Avizului de incepere a lucrérilor subterane” si urméregte
conditiile de refacere a suprafetelor afectate apartindnd domeniului public al Orasului
Ghimbayv;

Primegte cereri si instiintiri, insotite de documentatiile aferente, in vederea eliberirii
documentelor de avizare/autorizare previzute de regulament;

Intocmeste procese verbale de predare-primire a amplasamentului in vederea interveniiilor
subterane, iar la finalul lucririlor constata si incheie proces-verbal privind modul de
refacere a domeniului public;

Constata contraventiile si aplica sanctiuni pentru incilcarea prevederilor regulamentului;
Calculeaza garantiile/taxele percepute pentru eliberarea avizelor/autorizatiilor de spargere a
domeniului public conform regulamentului, in functie de suprafetele afectate si de
categoriile de lucréri;

Constati contraventiile si aplica sanctiuni pentru incélcarea prevederilor regulamentului.
Calculeazi garantiile/taxele percepute pentru eliberarea avizelor/autorizatiilor de spargere a
domeniului public conform regulamentului, in functie de suprafetele afectate si de
categoriile de lucréri;
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Atributii: Consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional superior Ia
compartiment achizitii publice, proiecte europene si autoriziri

- Elaboreazi Programul anual de achizitii publice, pe baza necesitétiilor i prioritdfilor comunicate
de celelalte compartimente din cadrul UAT Ghimbav;

- indeplineste obligatii referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute in Legea
nr.98/2016 actualizata si IHIGR nr. 395/2016;

- intocmeste strategia de contractare in cazul achizitiilor derulate prin procedurile previzute de
Legea nr. 98/2016 actualizata si HGR nr. 395/2016, pe care le supune aprobarii sefului ierarhic si
conducitorului institutiei;

- Realizeaza achizitiile directe;

- Asigurd publicitatea raspunsurilor la solicitirile de clarificdri inainte de ofertanti, instrumentate de
compartimentul investitii si alte compartimente dupé caz;

- Asigura secretariatul comisiilor de evaluare a ofertelor in achizitia de lucréri, servicii si produse
promovate de UAT Ghimbav, indeplinind atributiile responsabilului de achizitie:

- Constituie si pastreazi dosarul achizitiilor publice;

- Indeplineste obligatii referitoare la publicarea procedurilor de atribuire si anunturilor aferente
acestora, in Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice (SEAP);

- Colaboreaza la elaborarea si Inaintarea spre semnare a contractelor de achizitie publici;

- Intocmeste notele interne pentru restituirea garantiilor de participare citre ofertantii cAgtigitori si
necastigitori;

- Rezolvi corespondenta in domeniu si sesizirile cetatenilor;

- Are obligatia s3 pastreze secretul asupra informatiilor ce le detine pe linie de serviciu;

- Informeazi seful ierarhic superior de problemele apédrute in domeniul de activitate;

- Se preocupi de ridicarea nivelului profesional;

- Cunoaste si respecti circuitul documentelor;

- Se preocupa permanent de cunoagterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare;

- Respecti programul de lucru §i normele de disciplina muncii;

- Documentele elaborate de consilier achizitii publice in exercitarea atributiilor de serviciu devin
proprietatea primériei;

- Indeplineste si alte sarcini si atributii trasate de seful ierarhic superior in conditiile legii, in
limitele cunostintelor si competentelor si raspunde de Indeplinirea acestora;

- Asiguri si rispunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;

- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare
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Atributii: Politist local, clasa I, gradul profesional principal 1a compartimentul disciplini in
constructii, afigsaj stradal si evidenta persoanei
. Efectueazi controale pentru identificarea lucrdrilor de constructii executate fird autorizatie de

construire sau desfiintare, dupi caz, inclusiv a constructiilor cu caracter provizoriu;

- Efectueazi controale pentru identificarea persoanelor care nu respecti autorizatia de execulare a
lucrarilor de reparatii ale partii carosabile si pietonale;

- Verific# si identificd imobilele si imprejmuirile aflate in stadiu avansat de degradare;

- Verifici respectarea normelor legale privind afisajul publicitar, electoral si orice alti formi de
afisaj/reclami, inclusiv cele referitoare la amplasarea firmei la locul de desfisurare a activitatii
economice;

- Verificd amplasarea materialelor publicitare;

L Participa la actiunile de demolare/dezmembrare/dinamitare a constructiilor efectuate fird autorizatie pe
domeniul public sau privat al orasului Ghimbav ori pe spatii aflate in administrarea autorit3ii
administratiei publice locale sau a altor institutii/servicii publice de interes local, prin asigurarea
protectiei perimetrului si a libertitii de actiune a personalului care participd Ja aceste operatiuni specifice;
- Constatii contraventiile privind disciplina in domeniul autorizirii executirii fucrdrilor in constructii si
inainteazi procesele-verbale de constatare a contraventiilor, in vederea aplicrii sanctiunii, primarului
orasului Ghimbav sau arhitectului sef;
L Constata contraventii si aplicd sanctiuni pentru nerespectarea art.3 pet 1 i 31 din Legea nr. 61/1921(r)
pentru sanctionarea faptelor de incilcare a unor norme de conviefuire sociald, a ordinii si linigtii publice,
nerespectarea normelor legale privind activitatile de reclama, afisaj stradal;
L Verifica si solutioneazd sesizirile si reclamatiile primite din partea cetafenilor legate de problemele
specifice compartimentului;
- Elaboreaza referate in vederea formulirii de citre compartimentul juridic a plangerilor penale potrivit
Legii nr. 50/1991;
- Face demersuri pentru ducerea la indeplinire a dispozitiilor instantelor de judecatd privind demolareq
constructiilor executate fira autorizatie de construire sau cu nerespectarea acesteia si elaboreaza referate
pentru demolarea acestora conform art.32 alin.3 din Legea nr. 50/1991(r);
L ingtiinteaza proprietarii imobilelor aflate in stare de degradare cu privire la obligatiile ce le revin,
potrivit art. 10 lit. b) din Ordonanta 21/2002, privind gospodirirea localititilor urbane si rurale,
dispozitiilor art.l alin.1) din Legea nr. 153/2011 privind méasuri de crestere a calititii arhitectural-
ambientale a cladirilor precum si ale Legii nr. 10/2001 art.25 lit.a), privind calitatea in constructii §i
Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executirii lucrdrilor de constructii-art. 7 alin. 10,16,16.1;
- Prezinti sefilor ierarhici ori de céte ori este necesar informari sau rapoarte privind activitatea
destasurati;

- Raspunde in scris, in termen, la cererile, referatele repartizate;

L Se preocupi permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in domeniu;

- Informeazi seful ierarhic superior de problemele aparute in domeniul de activitate;

- Respecta programul de lucru;

- Are obligatia de a péstra secretul informatiilor ce le detine asupra serviciului;

L Aduce la indeplinire si alte atributii trasate de seful ierarhic;

- Participi ca reprezentant al U.A.T. Ghimbav la receptia de terminare a lucririlor de constructii

autorizate;
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Atributii: Inspector, Clasa I, grad profesional superior la compartimentul
tehnic si investitii

Intocmeste/ analizeaza listele cu cantitati de lucréri si a devizelor aferente la lucririle de
investitii initiate de UAT Ghimbav (care nu sunt intocmite de proiectanti specialisti);
intocmeste/analizeazi temele de proiectare;

Intocmeste/analizeazi notele conceptuale;

Tine evidenta contractelor de investitii publice, pentru care se urméreste derularea si plata lor;
[ntocmeste/analizeazi referatele de necesitate;

Intocmeste/analizeazi caietele de sarcini;

Intocmeste contracte de investitii publice, cu sprijinul compartimentelor de specialitate si
transmiterea contractelor cétre utilizatori, pentru derulare §i executare;

Urmdrirea comportdrii in exploatare si a interventiilor in timp asupra imobilelor aflate in
patrimoniul Orasului Ghimbav;

Participd la fundamentarea necesarului de credite pentru propunerea valorilor de buget anuale
privind investitiile publice;

Participé la inventarierea patrimoniului Primariei Orasului Ghimbav;

Transmite informatiile solicitate in baza unor prevederi legale;

Gestioneazd documentatiile tehnice ale lucrérilor de investitii promovate la nivel de oras sau aj
investitiilor proprii ale UAT Ghimbav;
Face parte din comisiile de evaluare a ofertelor in achizitia de lucrdri, servicii si produse
promovate de UAT Ghimbav;
Primeste si solujionecazd solicitarile de clarificare in cadrul procedurilor de atribuire Tmpreun3j
cu proiectantii, pe care le inregistrazi si le supune aprobérii sefilor ierarhici si primarului;
Face parte din comisiile de receptie a lucrarilor publice de proiectare, investitii si reparatii
promovate de UAT Ghimbav;
Tine evidenta documentatiilor de fundamentare a valorilor de investitii si reparatii care se
cuprind in bugetul local;

intocmeste fisele obiectivelor de investitii prevazute in bugetul local;
Rezolva corespondenta Tn domeniu si sesizérile specifice;
intocmeste si raporteaza trimestrial si anual situatia investitiilor realizate la nivelul UAT
Ghimbav;

Are obligatia si pédstreze secretul asupra informatiilor ce le detine pe linie de serviciu;
Informeaza seful ierarhic superior de problemeie apérute in domeniul de activitate;

Se preocupé de ridicarea nivelului profesional;

Cunoagte si respecta circuitul documentelor;

Se preocupd permanent de cunoagterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare;
Respectd programul de lucru $i normele de disciplina muncii;

Documentele elaborate de inspector in exercitarea atributiilor de serviciu devin proprietatea
primariei;
Indeplineste si alte sarcini si atributii trasate de seful ierarhic superior si raspunde de indeplinirea
acestora;

Asigurd si rispunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;
Urmireste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;
Elaboreazi procedurile operationale aferente obiectivelor specifice postului;
Arhiveazd, inventariaza si predd documentele in depozitul de arhiva;

Are datoria sd 1si indeplineascé cu profesionalism atributiile;
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