Atributii Inspector, clasa |, grad profesional superior la compartimentul
financiar contabilitate

Introduce facturile de la furnizori si tine evidenta acestora;

Urmadreste primirea la timp a extraselor de cont de la Trezoreria Codlea si le verificd impreund
cu documentele insotitoare;

indosariaza documentele cu care lucreaza si tine o buna evidenta a acestora;

Colaboreaza la tinerea corecta si la zi a evidentei financiare si contabile, precum si la salvarea
datelor informatice;

Intocmeste documentele de plata citre trezoreria orasului Codlea precum si documentele
insotitoare ale acestora;

Tine legatura cu bancile, clientii si furnizorii interni, in ceea ce priveste atributiile ce-i revin;
Introduce datele necesare in aplicatia contabila existenta;

Asigura transmiterea lunara a declaratiilor privind CAS-ul, contributiile de sdnatate, somaj si
declaratia privind impozitul pe salarii la institutiile unde acestea trebuiesc raportate;

Face inscrierile necesare cu privire la operatiunile efectuate, in registre;

Asigura intregistrarile in programul de raportare ForExeBug;

Urmadreste corelatiile dintre extrasele de cont si cele inscrise in evidenta contabili:

intomeste rapoartele privind situatia concediilor medicale aferente ficérei luni:

Intocmeste componente ale soldurilor conturilor si efectueazi regldri pe baza acestora;
Completeaza Registrul bunurilor aflate in domeniul public/privat al orasului Ghimbav.
Completeazd Registrul obiectelor de inventar si se preocupd de numerotarea acestora.
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