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Introducere

Prezentul caiet de sarcini este destinat organizirii procedurii de atribuire a Contractului pentru
Organizarea evenimentului Conferinta ,,Dezvoltare regionald inteligenti — AIRPORT CITIES” situat
pe raza Oragului Ghimbav- 16 Mai 2024.

CAP.1 INFORMATII GENERALE

1.1. Informatii despre Autoritatea Contractanti

Nr. Informatie Detaliere
Autoritate contractanta: Orasul Ghimbav, cu sediul in strada Lungi nr. 2,

1 CUI 4801362, telefon/fax 0268/258006/ 258355,

e-mail relatiipublice(@primaria-ghimbav.ro

Ordonator principal de credite Ionel FLIUNDRA, Primar

2 Sectorul de activitate Administratie Publica

3 Activititile autorititii contractante Activititi de promovare a imaginii oragului la
care sunt afectate de rezultatul nivel national §i international prin organizare de

contractului ce urmeaza a fi atribuit | evenimente - conferinti

1.2. Scop
Conferinta ,,Dezvoltare regionala inteligenta — AIRPORT CITIES” va fi un eveniment care va deschide

noi oportunititi si etape de dezvoltare a orasului Ghimbav. Prin acest eveniment se doreste:

- promovarea imaginii oragului Ghimbav la nivel national si international;

- dezvoltarea sustenabild a oragului Ghimbav ca oras aeroportuar;

- participarea expertilor nationali si internatonali;

- punerea in valoare a experientelor si expertizei actorilor principali din domeniu aeroportuar.

Organizarea unei conferinte cu participarea expertilor nationali si internationali, intitulati ,,Dezvoltare
regionala inteligentd — AIRPORT CITIES”.

Orasele din jurul unui aeroport se dezvolta inteligent pe toate planurile: industrie, turism, IT, hoteluri si
destinatii de investitii. Investitorii din ramurile enumerate mai sus avand in check-listurile lor, pentru alegerea
unei destinatii, pe primul loc infrastructura, in special infrastructura aeroportuard. Deoarece Aeroportul
International Brasov/Ghimbav se afli pe teritoriul orasului Ghimbav, este extrem de importanta organizarea
unei astfel de conferinte, pentru a informa din timp potentialii investitori, dar si pentru a crea un schimb de
experientd cu aeroporturile nationale si internationale care au avut o dezvoltare in acest sens. La Ghimbav,
in apropierea viitorului aeroport exista o dezvoltare industriala care va trebui completati si cu dezvoltarea

unui centru expozitional si de congrese, parc IT si facilitdti moderne de cazare.
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1.3. Obiective specifice
a) Avand in vedere cd aeroportul este operational si avind nevoie de o promovare a destinatiei Brasov —

Ghimbav, ca destinatie aeroportuard de investitii, se doreste a se crea notorietate in acest sens.

b) dezvoltarea si implementarea unui instrument de colaborare intre aeroporturile nationale, europene si
aeroportul din Ghimbav.

¢) dezvoltarea si implementarea unor noi strategii privind managementul aeroportului si dezvoltarea unor

parteneriate cu reprezentantii Asociatiei Aeroporturilor din Romania.

CAP. 11 OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Organizarea Conferintei ,,Dezvoltare regionald inteligenti — AIRPORT CITIES” - 2024.

Evenimentul se va desfasura pe raza Orasului Ghimbav, in perioada 16 mai, si va avea o durati de
aproximativ 12 (doudsprezece) ore/eveniment.

Evenimentul se va desfasura astfel:

- maxim 150 de participanti in sala,

- reprezentanti care participa prin intermediul unei platforme online.

Caietul de sarcini contine specificatii tehnice minime si obligatorii in baza cirora ofertantul va intocmi
oferta tehnica si financiara.

Ofertele care se abat de la prevederile Caietului de sarcini vor fi luate in considerare daci sunt calitativ
superioare cerintelor minime din Caietul de sarcini.

Ofertele care contin caracteristici inferioare celor din Caietul de sarcini vor fi respinse.

CAP.III DURATA CONTRACTULUI
Durata de derulare a contractului este de 45 de zile de la data semnarii de catre ambele parti. Aceasta

include receptia serviciilor si plata contravalorii serviciilor prestate.

CAP.IV INFORMATII REFERITOARE LA SERVICIILE CE FAC OBIECTUL ACHIZITIEI
Conferinta ,,Dezvoltare regionald inteligentd — AIRPORT CITIES” - 2024 va fi organizati in judetul
Brasov, orasul Ghimbav, avand ca scop promovarea destinatiei Bragov - Ghimbav ca v destinatie

aeroportuaré cu avantaje majore pentru noi investitii, turism, industrie, IT si infrastructurd expozitionala.

4.1. SERVICII SOLICITATE

a) Asigurarea silii de conferinti pentru desfisurarea evenimentului
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- dotare necesari sald cu capacitate pentru 150 de persoane;

- audit de siguranti a salii;

- scaune cu numar de locuri suficient de mare;

- sala cu infrastructurd modular pentru 150 de persoane;

- pult vorbitor principal;

- prezidiu cu fotolii si podest;

- sistem de sonarizare, 3/4 microfoane;

- sala va fi dotati cu echipamentul minim necesar derularii dezbaterii: acces internet (wi-fi), laptop,
videoproiector, ecran de proiectie, sonorizare, ecran led HD pe scend

- sald dotatd cu echipament de traducere simultana limba englezd (roménd — englezi si englezd —
roméni), germand (roméini — germand i germand — roména) si limba francezi (roméina-franzezi si franceza-
romand)

- cabine pentru traducere simultand;

- panou tip spider (1 buc), prezidiu (1 buc), materiale pentru participanti tip mape (150 buc.), ecusoane
participanti (150 buc), programul tiparit (150 buc);

- aranjamente flori, masa conferin{i (2 buc) + prezidiu (1 buc);

- steagurile care vor fi dispuse in sala de conferintd conform cerintei beneficiarului vor fi de
dimensiuni peste 1,2m inéltime cu suport de sine-statitor, reprezentand: steagul Romaniei, steagul Europei,
steagul orasului Ghimbav;

- hostese intdampinare invitati

Prestatorul va documenta desfasurarea evenimentelor prin intermediul print-screen-urilor (speakerd,
participanti, prezentri, etc.). Acestea vor fi anexate raportului de eveniment.
Operatorul economic va asigura prezenta permanenti a 3 persoane, care vor sprijini participantii pe toata

durata evenimentului.

b) Asigurarea serviciului de traducere in cadrul evenimentului

- prestatorul s asigure minim 3 persoane autorizate pentru traducere / limba (englezi si germand);

- asigurarea traducerii simultane roménd — engleza / engleza — roménd, romand — germand / germana —
roméni gi roména francezd/ francezi roména

- timpul maxim pentru o persoand este de 4 ore / zi;

- echipament de traducere simultana limba englezi (roménd — englezi si englezi — roménad) si germana

(romin3 — germand i germand — romand).
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¢) Asigurarea serviciilor de coffee-break si masi/catering
in vederea organizarii conferintei, achizitorul solicitd asigurarea urmatoarelor servicii pentru un numér
150 de participanti, dupa cum urmeaza:
c.1) asigurarea serviciului coffee-break
Prestatorul va asigura 2 pauze de cafea pe parcursul evenimentului pentru un numér de 150 participanti.
In timpul pauzei de cafea se vor asigura: cafea, apa, sucuri sau alte tratatii, pentru fiecare participant in limita
maximi de 20 lei / persoand, conform O.G. nr. 80 din 30.08.2001, privind stabilirea unor normative de
cheltuieli pentru autoritatile administratiei publice si institutiile publice.
¢.2) asigurarea serviciului de masa

Prestatorul va asigura, pentru un numir de 150 persoane, masa din ziua conferintei.

Mancare:

. aperitive variate

. carne de porc/vita;

. salate;

e legume;

. garnituri;

. paine diferite sortimente;

. prajituri asortate (200 grame/persoand).

Avand la bazi sortimentele de mai sus, se vor prezenta variante de meniu contindnd minim 3 feluri

mancare caldi, minim 3 tipuri de salate, minim 3 feluri de gustari reci, minim 3 feluri de prajituri.
Bauturi: cafea, ceai, sucuri acidulate si neacidulate (0,5 litri/persoans), apd platd (0,5 litri/persoand,
imbuteliati separat). Pentru serviciile de masa limita maxima este de 90 lei / persoani, conform O.G. nr. 80
din 30.08.2001.

Ofertantul va prezenta variante de meniu contindnd cele de mai sus, urménd ca una dintre variante s fie
agreatd de achizitor i comunicati in timp util Prestatorului.

Prestatorul va asigura:
- veseld din portelan, nefiind acceptatd vesela de unica folosintd (cesti, tacAmuri, farfurii, pahare, farfurii
desert) pentru toti participantii;
- un reprezentant care va asista participantii pe durata evenimentului;
- debarasarea si strangerea deseurilor.

d) Primirea oaspetilor
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Prestatorul trebuie s3 asigure primirea oaspetilor cu fanfard inainte de inceperea evenimentului in sala

de conferinte, iar pe perioada mesei sd asigure un program muzical/artistic, pentru familiarizarea oaspetilor

mai ugor cu cultura locala.

¢) Transportul oaspetilor

Prestatorul trebuie si asigure un serviciu de transport a oaspetilor intre locatiile de desfasurare a

evenimentului, dus — intors si pentru a vizita obiective din Orasul Ghimbav ( autocare/autobuze).

f) Alte activitiiti care intri in atributia prestatorului

»

YV V. V.V V V V¥V V

Realizarea de fotografii clare si relevante pe parcursul desfasurarii evenimentului,
Realizarea §i transmitere invitatii pentru participanti 150/buc,

Realizarea invitatiilor pentru speakeri nationali si internationali.

Realizare ecusoane si mape pentru participantii la eveniment.

Grafica materiale realizate si promovare eveniment,

Inregistrare eveniment,

Servicii foto video- echipa TV pentru transmisie live a conferintei on-line,

Covor rosu pentru primire invitati in fati la primérie

Realizare concept afis si producere afise

4.2. PROGRAM CONFERINTA

16 mai 2024- Desfiasurare conferintid oras Ghimbav

-orele 9.00-9.30 primire invitati la sala de evenimente,

-hostesse

-inménare mape

- deschidere conferinta

Paneluri:
- Panel 1, ora 10.15-11.00,
Scurta prezentare a situatiei geopolitice din regiune,
- Coffe-break nr.1, ora 11.00-11.15
- Panel 2, 11.15-12.00
Camerele de comert bilaterale si viziunea acestora cu privire la mediul de afaceri in Romaénia

- Panel 3, ora 12.00-13.00,

- Dezvoltarea turismului de afaceri regional prin centre expozitionale si aeroporturi

- ora 13.00--14.00 servire pranz
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- ora 14.00--15.30 transfer/retur obiective oras Ghimbav
- Panel 4, 16.00—17.30
Dezvoltare printr-un aeroport
- ora 17.30-18.00 intrebari si raspunsuri
- ora 18.00—19.00 coffee break nr.2

- ora 19.00 inchidere conferintd

Evenimentul se va desfisura pe raza Orasului Ghimbav, in perioada 16 mai §i va avea o duratd de

aproximativ 12 (doudsprezece) ore/eveniment.

CAP.V CONDITII DE PLATA

Plata se va face prin ordin de platd, in baza facturii emise de furnizor, in termen de 30 de zile de la
primirea facturii emise de cétre Prestator.

Plata se va face dupi incheierea activitatilor.

Prestatorul va emite factura dupi prestarea serviciilor, insotita de procesul-verbal de receptie, raportul
de activitate si cel putin 50 de fotografii clare, relevante din ziua evenimentului pe CD/DVD/memory stick.

Valoarea finalid a facturii va fi determinati de serviciile efectiv realizate de Prestator, in baza
documentelor justificative, aceasta neputind depasi valoarea totald din oferta financiard a firmei declarate
cistigitoare.

Prestatorul va suporta toate cheltuielile necesare precum si cheltuielile cu orice alte servicii, care nu sunt

previzute dar care reies pe parcurs cd sunt necesare pentru buna desfasurare a evenimentului.
CAP.VI ALTE INFORMATII
Expertii solicitati pentru derularea contractului/lot:

Prestatorul are obligatia de a propune oratori/speakeri calificati pentru realizarea activitatilor si va fi
responsabil pentru activitatea speakerilor si pentru obtinerea rezultatelor dorite.
Expertii propusi vor avea calificarea si experienta profesionald necesare pentru acoperirea cu succes a

tuturor temelor indicate in caietul de sarcini. Speakerii trebuie s aibd o experientd anterioara si/sau actuala
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in domeniul specific — operare Aeroporturi, companii aeriene, dezvoltarea oraselor aeroportuare — Airport
Cities, dezvoltare strategicd regionald, rezolvare turisticd regionald.

Pentru acoperirea unor anumite categorii de expertizd specifica, identificate la nivelul ofertei ca fiind
necesare pentru realizarea in conditii optime a conferintei, beneficiarul solicitd urmatoarele doud tipuri de
speakeri :

- Reprezentanti cheie, in management-ul de varf al aeroporturilor nationale importante.

- Reprezentanti cheie, in management-ul de varf al aeroporturilor europene.

- Reprezentanti ai companiilor aeriene care activeaza pe piata din Roménia.

Este de datoria prestatorului de a trimite invitatiile catre eventualii speakeri cu maxim 10 zile inainte de
realizarea conferinfei, pentru a se putea primi rdspunsurile in timp util. Dupa confirmarea prezentei la
conferinta, organizatorul se va ocupa de diurne, deplasiri, transferuri i cazéri ale speakerilor.

Transportul intern va fi asigurat de catre prestator de la — obiective oras Ghimbav si cétre restaurant,
apoi citre hotel, iar in a doua zi in data de 17 mai 2024, catre acroport. Programarile pentru transfer, vor fi
efectuate de cétre prestator.

Transferurile se vor efectua cu firme specializate in domeniu transporturilor.
Expertii solicitati pentru derularea contractului/lot:

Prestatorul are obligatia de a propune experti calificati pentru realizarea activitétilor.
Membrii echipei de organizare, vor avea calificarea si experienta profesionald necesare pentru acoperirea
cu succes a tuturor activititilor indicate in caietul de sarcini. Membrii echipei trebuie sd aiba o experientd

anterioard in domeniul specific de minim 5 ani.

Ofertantul va detalia resursele umane (expertii-cheie si non-cheie numiti generic prin competentele lor) pe
care le va aloca derularii contractului, precizdnd numarul de zile lucratoare/om pentru experti cheie si non-
cheie. Ofertantul va prezenta organizarea i responsabilititile fiecarui expert in executarea contractului,
asigurnd corelarea intre natura activitafii, expertiza acestuia, cu numarul de zile alocate fiecarui expert

pentru realizarea contractului.
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Cod
categorie
de

cheltuieli

Descrierea activitatii

Servicii organizare,
supervizare eveniment
incluzind logistica de
transport, montare $i

demontare.

Unitate de

masurd

zi

Valoare
- Nr.de
; totala
 unititi
I| fari TVA

Cota
| Valoare totala
TVA TVA
eligibila
(%)

Servicii de catering pentru
150 pers (welcome coffe, 2x

Coffee break, masa)

numar

persoane

150

i
' Remuneratie speakeri

| contract /

eveniment

Realizare invitatii speakeri

nationali si internationali

Numir

buciti

50

Realizare ecusoane

Numér

persoane

150

Inchiriere scaune conferinta

cu transport §i montaj inclus
+ pult + podets + fotolii
prezidiu + prezidiu + 28 x
steaguri (cate doud din
fiecare fard europeand) cu

suporti

Pachet

Tehnica conferinti (ecran

LED HD, sonorizare),
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traducitori, cagti, cabini, Pachet

sonorizare, microfoane

Pachet de materiale pentru

Pachet 170
150 pers (20 buc rezerva)
Inregistrare video si
transmisiune live — conferinti Zi 1
fotografii
Promovare online eveniment Zi 10

CAP.VII CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai sciizut cu respectarea intocmai a cerintelor din prezentul caiet de sarcini.

Intocmit,
insp. Sorin Vornicu
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