Atributii:

Auditor, clasa I, grad profesional principal la compartimentul audit public intern

- Exercita auditul public intern asupra activitatilor desfasurate de Orasul Ghimbav, cu privire la
formarea si utilizarea fondurilor publice, precum si la administrarea patrimoniului public;

- elaboreaza norme metodologice specifice entitatii publice in care isi desfasoara activitatea, cul
avizul UCAAPI;

- elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o perioada de 3 ani,
si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

- efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale entitdtii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de
legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

- informeaza UCAAPI despre recomandarile neinsusite de cétre conducétorul entitdtii publice
auditate, precum si despre consecinjele acestora;

- raporteaza periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din activitatile
sale de audit

- elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

- 1in cazul identificarii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteazd imediat conducatorului
entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

- auditorul intern trebuie sa isi indeplineascd atributiile in mod obiectiv si independent, cu
profesionalism si integritate, conform prevederilor Legii nr. 672/2002 privind auditul public
intern, republicatd, si potrivit normelor si procedurilor specifice activitatii de audit public intern;

- se preocupa permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare, in
domeniul auditului public intern;

- Auditorul intern trebuie sd respecte prevederile Codului privind conduita etica a auditorului
intern.




Atributii:

Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul achizitii publice proiecte
europene $i autorizari

Implementarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile europene si fonduri
nerambursabile interne;

Intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea la nivel local a politicilor de integrare
europeana si intensificare a relatiilor externe stabilite de guvern, cu consultarea consiliului
judetean si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

Elaboreaza in coloaborare cu reprezentantii consiliului judetean, ai serviciilor publice
deconcentrate, ai autoritatilor publice locale planul de masuri in conformitate cu documentele
programatice referitoarea la integrarea europeana;

Actioneaza pentru atragerea societdtii civile la activitatile care au legaturda cu procesul de
integrare europeand si participarea la programele societatii civile in domeniul integrarii
europene;

Desfasoara activitati menite sd conducad la cunoasterea de catre autoritatile administratiei
publice locale si de cétre cetdteni a programelor cu finantare externd, initiate si sustinute de
Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

Intocmeste informari privind activitatea desfaguratd si stadiul aplicarii masurilor de integrare
europeand la solicitarea conducerii institutiei si a ministerelor implicate;

Intocmeste si asigurd documentatia necesara pentru cererile de accesare de fonduri structurale si
a oricdror alte forme de finantare;

Mediatizeaza procesul de integrare europeana prin furnizarea de informatii referitoare la|
institufii europene, istorie comunitard, legislatie adoptatd de tdrile membre UE, acquis-ului
comunitar, implicarea, responsabilizarea si drepturile cetitenilor UE;

Organizeazd si participd la intdlniri de lucru, seminarii, conferinte interne pentru dezbaterea
unor probleme comunitare sau privind finantirile externe;

Colaboreaza cu organismele centrale implicate in organizarea si coordonarea actiunilor vizand
integrarea, inclusiv Agentia pentru Dezvoltare Regionala;

Elaboreazd materiale informative si documentare pe orice teme de integrare europeana;
Urmareste si informeaza despre programele de investitii promovate de Comunitatea Europeana,
Banca Mondiala, Guvern, alte organisme etc.;

Elaboreazi pe baza propunerilor formulate de serviciile si compartimentele institutiei proiectul
strategiei de dezvoltare locald si urmareste ducerea la indeplinire a strategiei aprobate;

Asigura raspunsurile la corespondentd si orice alte sesizari repartizate conform procedurilon
interne;

intocmeste/analizeazé caietele de sarcini;

intocmeste referatele de achitare a diferitelor taxe la ANCPI;

Transmite datele solicitate de Agentia Metropolitana Brasov cu privire la realizarea PID-ului;
Intocmeste raspunsurile la solicitarile de clarificari primite de la Directia Gestionare Fonduri
Europene pe perioada derularii proiectelor;

intocme$te anual solicitarile pentru finantare prin Programul National de Dezvoltare Locali;
[ntocmeste raportarea anuala pentru proiectele care au fost deja implementate;

Realizeazd lucrdrile de secretariat pentru documentarea si implementarea sistemului de
management al calitatii ISO 9001- 2001;

Indeplineste atributiile ce revin institutiei in relatia cu organizatiile neguvernamentale;
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Asigura incheierea protocoalelor de parteneriat cu organizatiile neguvernamentale
semnificative si participa la actiunile derulate in comun;

Solutioneaza in termenele prevazute de lege, petitiile repartizate si comunica raspunsurile
compartimentului secretariat — relatii cu publicul;

Se preocupa permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare in domeniu.
Informeaza seful ierarhic superior de problemele aparute in domeniul de activitate;
Respecta programul de lucru;

Are obligatia de a pastra secretul informatiilor ce le detine asupra serviciului;

Aduce la indeplinire si alte atributii trasate de seful ierarhic;

Documentele elaborate de inspector in exercitarea atributiilor de serviciu devin proprietatea
primariei;

Asigura arhivarea documentelor intocmite de catre compartiment si intocmeste procesele-
verbale de predare catre arhiva.
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Atributii:
Inspector, clasa I, grad profesional asistent la compartimentul impozite si taxe

Stabileste debitele veniturilor din concesiuni, inchirieri si vanzari bunuri din domeniul privat
persoane fizice;

Acorda relatii la solicitarea contribuabililor cu privire la plata impozitelor si taxelor locale;
Selecteazi, ordoneazd, inventariaza documentele din evidenta si preda dosarele la arhiva pe bazi)
de listd de inventariere, in conformitate cu reglememtirile legale in vigoare;
Analizeaza si verificd cererile de restituire, compensare intre unele impozite si taxe locale,
prezentate de contribuabili, iar dupa aprobare intocmeste un referat in vederea restituirii sau
compensarii;

Indeplineste activitatea de relatii cu publicul, in orele afectate prin program sau ori de cate ori

se impune pentru solutionarea unor situatii urgente;

Réaspunde de executarea la termen a lucrérilor repartizate;

Aplica sanctiuni contraventionale prevazute de actele normative, persoanelor fizice care incalca
legislatia fiscala;

Analizeaza, cerceteazd si propune solutionarea cererilor, sesizirilor si reclamatiilor cu privire la|
stabilirea impozitelor si taxelor de la persoane fizice;

Se preocupa permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare in domeniul
de activitate;

Sa dea dovada de disciplina atat in relatiile cu cetatenii, cat si in cadrul institutiei in care fsi
desfasoara activitatea;

Sé fie calm, politicos si respectuos pe intreaga perioadi de realizare a relatiei cu publicul;

Sa manifeste o atitudine pozitiva si rabdare in relatia cu cetitenii;

Sa formuleze raspunsuri legale, complete si corecte si si se asigure cd acestea sunt intelese de
cetateni;

Are o atitudine corespunzatoare fati de contribuabili.

Réspunde de executarea la termen a lucrrilor repartizate.

Se preocupi de ridicarea nivelului profesional.

Cunoaste si respecta circuitul documentelor.

Are obligatia sa pastreze secretul asupra informatiilor ce le detine pe linie de serviciu.

Respecta programul de lucru §i normele de disciplina muncii..

Indeplineste si alte sarcini trasate de seful ierarhic superior si raspunde de indeplinirea acestora.
Asigura implementarea procedurilor de lucru / fiselor de proces aferente activititii pe care o
desfasoara. :

Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare.
Asigurd si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului.
Are datoria s isi indeplineasca cu profesionalism atributiile.




Atributii:
Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul impozite si taxe

Efectueazad procedura de executare silitd a debitorilor care nu isi achita obligatiile bugetare in
termen legal;

Efectueaza executari silite a creantelor bugetare in temeiul titlului executoriu;

Urmareste debitorii aflati in insolvabilitate;

[tocmeste, emite, transmite actele de executare silita si parcurge etapele si modalititile de
executare silitd incepand prin comunicarea somatiei;

intreprinde demersurile legale, in vederea incasirii debitelor inscrise in titlurile executorii emise]
spre executare silitd, cu respectarea riguroasa a cerintelor si termenelor legale, stabilite prin
Codul de Procedurd Fiscala si parcurge toate etapele de executare silitd pana la stingerea)
integrald a debitelor inscrise in titlurile executorii, ori pana la epuizarea tuturor procedeelor si
modalitatilor stabilite de Codul de Procedura Fiscal;

Cunoaste situatia la zi a debitelor emise spre executare silita si precum si a celor neincasate si
intreprinde masurile de executare silita in vederea recuperdrii creantelor bugetare inscrise in
titlurile executorii, pana la stingerea debitelor inscrise in fiecare titlu a cirui executare silitd se
cere, conform Codului de Procedura Fiscala;

indosariaza actele care atesta inceperea urmaririi debitului - titlul executoriu in original si un
exemplar din somatia comunicati;

in caz de neplatd a debitului datorat bugetului local, dupa expirarea termenului legal de 15 zile
de la data comunicérii somatiei, se va proceda la indeplinirea celorlalte modalititi de executare
silitd prevazute de lege, astfel:

va infiinta poprire supra salariului sau dupa caz a pensiei contribuabilului sau a altor venituri
banesti urmaribile.

va infiinta poprire asupra tertului care datoreaza cu titlu de bani, vreo sumi debitorului;

va proceda la indisponibilizarea bunurilor mobile si/sau imobile ale contribuabililor persoane]
fizice si juridice rau platnice la bugetul local, sens in care va incheia proces verbal de sechestru
pentru indisponibilizarea bunurilor mobile sau imobile dupa caz;

va intocmi si depune la serviciul de Carte Funciard adresa si actele subsidiare emise in baza
titlului executoriu a carui executare silita se cere, in vederea notarii in Registrele de Publicitate
Imobiliara a bunurilor imobile, cerand #nfiintarea inscriptiei ipotecare, in favoarea bugetului
local;

Se deplaseazd in teren la contribuabilii rai-platnici, pentru incasarea debitelor inscrise in titlul
executoriu si pentru a solicita diverse informatii, sens in care, urmareste realizarea incasirilor,
pana la stingerea debitelor inscrise in titlul a cirui executare se cere;

Comunicarea unei adrese, cu privire la infiintarea popririi, persoanei fizice/juridice in situatial
in care i-au fost poprite conturile din banca;

Anuntd persoana debitoare cu privire la procesul verbal de sechestru intocmit, in vederea
indisponibilizarii bunurilor( mobile sau imobile), solicitindu-i-se luarea la cunostintd prin
semnarea acestuia sau confirmarea refuzului semnarii de citre doi martori;

Procedeaza la ipotecarea bunurilor imobile ale contribuabilului rau platnic, care nu si-a onorat
datoriile in urma demersurilor intreprinse pana la aceasta etapa;

Emite anuntul de vanzare la licitatie a imobilului ipotecat si publicarea acestuia intr-un cotidian
de larga circulatie local si national;
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Organizeaza i asigurd desfasurarea licitatiei la ora si data anuntati, in vederea valorificarii
bunurilor sechestrate;

Urmareste incsarile efectuate de debitor in numerar sau ordin de platd, in sensul ridicarii
popririi infiintate si respectiv in vederea ridicarii ipotecii, in cazul in care debitul pentru
care s-a pornit executarea silitd a fost integral achitat;

Aplica amenzi persoanelor care nu respectd prevederile Codului de Procedura Fiscala si
urmareste incdsarile acestora inclusiv parcurgerea tuturor etapelor executdrii silite in
vederea stingerii debitului;

Solicita de la Directia de Evidenta Informatizata a Populatiei, Politia Romana, Registrul
Comertului, datele de identificare a persoanelor fizice/ juridice si a autovehiculelor;
Colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei prin asigurarea unor
raspunsuri competente si in termen util pentru o cat mai buna coordonare a activititii;
Solicitd informatii periodice si actualizate privind stadiul proceselor privind persoanele care
au atacat in instanta actele de executare silita de la compartimentul juridic;

intocmeste dosarele de insolvabilitate si trecerea in evidenta separatd a persoanelor fizice
declarate insolvabile, conform legii;

Intocmeste - lunar, trimestrial, anual - statistica debitelor supuse executarii silite si sumelor
incasate prin oricare modalitate prevazuta de lege, in cadrul executirii silite, dupa emiterea
titlurilor executorii;

Asigura péstrarea in bune conditii a documentelor ce atestd faza in care se afla fiecare dosar
de executare silita;

Intocmeste lista de ramasita la sfarsitul preioadei — luna, trimestru, an - ce se prezinta ca
anexa a contului de excutie in Consiliul Local, actioneaza cu prioritate pentru Incasarea
celor mai mari debite din acesta listi;

Are o atitudine corespunzitoare fati de contribuabili.

Réspunde de executarea la termen a lucrarilor repartizate.

Se preocupi de ridicarea nivelului profesional.

Cunoagste si respecta circuitul documentelor.

Se preocupa permanent de cunoasterea legislatiei de specialitate in vigoare.
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