Atributii:
Referent de specialitate , clasa II-a, gradul profesional superior, gradatia 5 la
compartimentul tehnic si investitii

- Intocmeste/ analizeaza listele cu cantitai de lucrari si a devizelor aferente la lucrarile de investitii
initiate de UAT Ghimbav (care nu sunt intocmite de proiectanti specialisti);

- Intocmeste/analizeaza temele de proiectare;

- Intocmeste/analizeaza notele conceptuale;

- Tine evidenta contractelor de investitii publice, pentru care se urméreste derularea si plata lor;

- Intocmeste/analizeaza referatele de necesitate;

- Intocmeste/analizeaza caietele de sarcini;

- Intocmeste contracte de investitii publice, cu sprijinul compartimentelor de specialitate si

transmiterea contractelor catre utilizatori, pentru derulare si executare;

. Participa la fundamentarea necesarului de credite pentru propunerea valorilor de buget anuale

privind investitiile publice;

. Participa la comisiile de evaluare a ofertelor, precum si selectarea si adjudecarea ofertelor
castigatoare pentru executarea lucrarilor de investitii si reparatii capitale ale imobilelor aflate in
proprietatea Orasului Ghimbav;

| Participa la inventarierea patrimoniului Primariei Orasului Ghimbav si verificd corectitudinea
datelor inregistrate pe listele de inventariere;

. Transmite informatiile solicitate in baza unor prevederi legale;

investitiilor proprii ale UAT Ghimbav;
promovate de UAT Ghimbav;
proiectantii, pe care le Inregistraza si le supune aprobarii sefilor ierarhici si primarului;

bugetul local;
- Intocmeste fisele obiectivelor de investitii prevazute in bugetul local;
- Rezolva corespondenta in domeniu si sesizarile specifice;

- Are obligatia si pastreze secretul asupra informatiilor ce le define pe linie de serviciu;

- Informeaza seful ierarhic superior de problemele aparute in domeniul de activitate;

- Se preocupi de ridicarea nivelului profesional;

- Cunoaste si respecta circuitul documentelor;

- Se preocupi permanent de cunoasterea si aplicarea legislaiei de specialitate in vigoare;
- Respectd programul de lucru si normele de disciplina muncii;

primariei;

acestora,
- Asiguri si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;
- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;
. Elaboreaza procedurile operationale aferente obiectivelor specifice postului;
. Arhiveazi, inventariazi si preda documentele in depozitul de arhiva;
- Respecti normele de conduitd profesionala de citre functionarul public;
. Are datoria sa isi indeplineasca cu profesionalism atributiile;
. Inlocuieste pe perioada concediilor colegii din compartiment.

- Gestioneazi documentatiile tehnice ale lucrérilor de investifii promovate la nivel de oras sau aj
- Face parte din comisiile de receptie a lucrarilor publice de proiectare, investitii si reparafii
- Primeste si solutioneaza solicitarile de clarificare in cadrul procedurilor de atribuire Impreuna cul

- Tine evidenta documentatiilor de fundamentare a valorilor de investitii si reparatii care se cuprind in|

- Intocmeste si raporteaza trimestrial si anual situatia investitiilor realizate la nivelul UAT Ghimbav;

- Documentele elaborate de inspector in exercitarea atributiilor de serviciu devin proprietatea)

- Indeplineste si alte sarcini si atributii trasate de seful ierarhic superior §i raspunde de indeplinirea




