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Atributii:

Politist local, clasa I, grad profesional principal la compartimentul ordine si linigte publica si

paza bunurilor

Asigura paza obiectivelor aflate in proprietatea sau in administrarea autoritdtilor administratiei publice
locale Ghimbav;

Executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmdrire penali si instantele de
judecati care arondeazi unitatea administrativ-teritorial, pentru persoanele care locuiesc pe raza de
competenta;

Coopereaza cu centrele militare zonale in vederea inmanirii ordinelor de chemare la mobilizare si/sau
de clarificare a situatiei militare a rezervistilor din Ministerul Apararii Nationale;

Asigura masuri de protectie a executorilor judecatoresti cu ocazia executirilor silite;

Intocmesc zilnic nota cu constatarile efectuate in teren si o prezinta sefului ierarhic;

Monitorizeaza si mentine un climat de siguranta pentru turistii si persoanele aflate in tranzit;

Foloseste vehiculul din dotare numai pentru activitdtile de serviciu si cu aprobarea conducerii
institutiei. Efectueaza patrulari pedestre si auto pe raza orasului, dupa planul de ordine si siguranta
publicd, respecta itinerarele si intervalele orare de patrulare in zonele de competenta;

Verifica reclamatiile primite din partea cetatenilor, unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale,
legate de problemele specifice ale compartimentului;

In cazul in care seful ierarhic 11 desemneazi si desfésoare activitati in cadrul echipei mobile va avea
urmatoarele atributii:

- verifica semnaldrile cazurilor de violenta domestica si asigura transportul membrilor echipei
mobile constituita la nivelul DAS Ghimbav pentru interventia de urgenti in cazurile de violenta
domestica

- se deplaseaza in maxim 90 min de la momentul semnaldrii efectuate de citre organele de politie,
cu membrii echipei

- asigurd sprijinul necesar pentru orientarea si conducerea de indati a agresorului, la cererea
acestuia, cétre centrele rezidentiale care ofers cazare pentru persoanele fara adapost , catre alte centre
adecvate
Supravegheazi si previne savarsirea furturilor si distrugerea materialului dendrologic precum si
distrugerea mobilierului urban existent in Zona;

Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege sau din dispozitia sefului ierarhic;

Implementeaza standardele de control intern/managerial stabilite in cadrul Politiei Locale Ghimbav.
Participa la programe de pregatire profesionala si la examenele organizate in cadrul acestora

Duce la indeplinire procedurile de comunicare prin afisare, la domiciliul contravenientului, a
proceselor-verbale de constatare a contraventiilor sau de iInmanare a documentelor care au legatura cu
indeplinirea atributiilor ce revin institutiei

Réspunde de corectitudinea proceselor verbale de constatare a contraventiilor intocmite, luaAnd
masurile care se impun fati de cel care a savartit o fapta contraventionali in zona de responsabilitate
Poate asigura in conditiile legii, paza transporturilor bunurilor si a valorilor, constand in sume de bani,
cecuri sau alte inscrisuri de valoare




Atributii:
Inspector, clasa I, grad profesional debutant la compartimentul tehnic si investitii

- intocmeste propunerile si fundamentarea bugetului pentru planul de investitii al orasului pe termen
scurt si mediu

- face propuneri si tine evidenta tuturor lucrarilor de reparatii curente la obiectivele din sistemul propriu
care i-au fost repartizate de catre superiorii ierarhici

- intocmeste formele necesare pentru obtinerea avizelor necesare realizirii obiectivelor din planul
propriu de investitii

- urmareste indeplinirea hotérarilor CL si a Dispozitiilor de Primar aferente serviciului si/sau repartizate
serviciului

- raspunde de corectitudinea datelor transmise si a situatiilor intocmite

- aplicd permenent legislatia in vigoare ce are legatura cu domeniul de activitate al serviciului si
intocmeste toate documentele necesare bunei derulari a activititii specifice

- urmareste pastrarea si respectiv predarea spre arhivare a actelor conform dispozitiilor in vigoare

- rezolva sesizdrile, petitiile , reclamatiile etc., specifice activitatii serviciului cu celeritate sau in
termenele legale, dupa caz;

- respecta normele privind circulatia actelor si documentelor in cadrul directiei si in relatiile cu celelalte
compartimente ale Primariei;

- respecta termenele prevadzute de lege de intocmire a referatelor de specialitate si a proiectelor de
hotdrare ce se fnainteaza spre analiza si decizie plenului Consiliului Local, in termenele legale;

- realizeaza oricare atributie dispusa de sefii ierarhici superiori, potrivit pregatirii profesionale si a
atributiilor si sarcinilor de serviciu, raspunzand de indeplinirea corespunzitoare a acestora, in termene
date;

Atributii Specifice:

- Redactare acte, referate de necesitate, comenzi, note de fundamentare, informari, situatii, procese
verbale, dispozitii, diverse adrese de raspuns la solicitirile unor personae fizice sau juridice, situatii
solicitate de alte institutii.

- participa in comisiile de inventariere

- pregateste documentatiile necesare pentru obtinere avize, acorduri pentru certificate de urbanism si
autorizatii de construire

- depune cererile pentru obtinerea certificatelor de urbanism, respective a autorizasiilor de construire,
insotite de documentele eferente

- intocmeste propunerile pentru Planul Anual al Achizitiilor publice, le fundamenteazi si le supune
aprobarii

- intocmeste rapoarte statistice pentru investitiile proprii sau diverse rapoarte statistice la solicitarea altor
institutii

- propune investitii noi in vederea cuprinderii acestora in planula annual al investitiilor

- indeplineste orice alte sarcini primate de la sefii ierarhici superiori
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Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul tehnic si investitii

- intocmeste propunerile si fundamentarea bugetului pentru planul de investitii al orasului pe termen scurt si mediu
si face demersurile necesare pentru aprobarea lor

- face propuneri si tine evidenta tuturor lucrarilor de investitii i reparatii curente la obiectivele din sistemul propriu
de investitii care i-au fost repartizate de cétre superiorii ierarhici

- intocmeste toate documentele necesare finantarii obiectivelor de investitie pana la operatiunile de plata si lichidare
la cheltuielilor

- supune aprobarii comisiilor de specialitate si Consiliului Local indicatorii tehnico-economici ai fiecarei investitii
in parte, inainte de inceperea implementarii lor

- urmareste indeplinirea hotérarilor CL si a Dispozitiilor de Primar aferente serviciului gi/sau repartizate serviciului
- intocmeste pentru obiectivele de investitii §i reparatii, inclusiv studii si proiecte sau altele asimilate acestora
aprobate pentru anul in curs, aferente serviciului: tema de proiectare, caietele de sarcini, referatele, propunerile si
angajamentele bugetare in vederea incheierii Contractelor, respectiv a actelor aditionale la Contractele incheiate in
cadrul serviciului

- participd in comisiile de licitatii privind lucrarile de investitii i a celor asimilate acestora aprobate pentru anul in
curs

- face demersurile necesare pentru actualizarea documentatiilor si a devizelor generale de céte ori acest lucru se
impune

- Urmdreste derularea si implementarea fizica, valorica si la termen a contractelor de produse/servicii/lucrari de la
semnarea contractului pana la receptia finala, dupa caz, cu

respectarea parametrilor de performanta stabiliti prin caietele de sarcini, studii, proiecte si contracte;

- dupd adjudecarea lucririlor si incheierea contractelor pentru executarea lucrarilor urmareste si ia masurile
necesare pentru respectarea termenelor contractuale si a celorlalte clauze din contract

- intocmeste formele necesare si predd amplasamentele pentru obiectivele noi de investitii

- {ine evidenta tuturor documentatiilor pe faze de executie atat a celor executate ct si a celor in curs de executie sau
neatacate

- urmdreste pe teren stadiul fizic i valoric al realizarii fiecarei investitii in parte

- colaboreaza permanent cu, furnizorul, prestatorul, consultantul, constructorul, dirigintele de santier, proiectantul,
luénd operativ mésurile ce se impun, privind executarea contractelor, receptii partiale, verificari ale lucrérilor, etc.
- verifica si confirma actele de decontare privind efectuarea platilor aferente investitiilor proprii, dupi caz,
intocmeste angajamentele bugetare §i ordonantdrile aferente platilor

- organizeaza in conformitate cu prevederile legale receptia investitiilor atat la terminarea lucrarilor cat si receptiile
finale, urmareste realizarea remedierilor cuprinse in P.V. mentionate

- intocmeste si {ine la zi “fisa obiectivului de investitie” pentru obiectivele repartizate

- pentru lucrarile repartizate si finalizate raspunde de Intocmirea “cartii tehnice a constructiei” si o preda (dupa caz)
sau o arhiveaza corespunzator

- colaboreazd cu alte servicii sau cu institutii externe n vederea implementarii proiectelor aprobate in lista de
investitii

- pe parcursul realizarii lucrédrilor, mediaza eventualele divergente intre beneficiar si celelalte parti contractante

- raspunde de corectitudinea datelor transmise si a situatiilor intocmite

- aplicd permenent legislatia in vigoare ce are legitura cu domeniul de activitate al serviciului si intocmeste toate
documentele necesare bunei deruldri a activitaii specifice




- urmareste pastrarea si respectiv predarea spre arhivare a actelor conform dispozitiilor in vigoare

- respecta normele privind circulatia actelor si documentelor in cadrul directiei si in relatiile cu celelalte
compartimente ale Primariei;

- respecta termenele prevédzute de lege de intocmire a referatelor de specialitate si a proiectelor de hotarére ce se
inainteaza spre analiza si decizie plenului Consiliului Local, in termenele legale;

- realizeaza oricare atributie dispusa de sefii ierarhici superiori, potrivit pregatirii profesionale si a atributiilor si
sarcinilor de serviciu, raspunzand de indeplinirea corespunzitoare a acestora, in termene date;

Atributii Specifice:

- Pregatirea, derularea, implementarea precum si gestionarea eficienta a fondurilor pentru proiectele cu finantare di
bugetul local, bugetul de stat si din orice alte surse de finantare

- Elaborarea, participarea, centralizarea si altele legate de obtinerea de fonduri si/sau eventuale credite pentru
promovarea unor obiective de investitii;

- Solicitarea la organele centrale de fonduri necesare realizarii unor obiective de investitii majore;

- Initiere, pregatire si depunere cerere de finantare/creditare, pregitire documentatii necesare si transmitere
raspunsuri la clarificari pentru proiectele supuse aprobirii la finantare;

- Implementarea si monitorizarea proiectelor cu diferite finantari in baza contractelor de finantare.

- Asigura raportarea postimplementare tinAnd permanent legatura cu finantatorul pe intreaga perioada de
monitorizare a proiectului

- Raspunde de derularea obiectivelor de investitii repartizate de sefii ierarhici

- Luarea mésurilor necesare in vederea intretinerii drumurilor si strazilor din oras,

-elaborarea procedurilor de lucru aferente Compartimentului Investitii




