Atributii:

Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul achizitii publice proiecte
europene si autorizari

Implementarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile europene si fonduri
nerambursabile interne;

intocmeste anual planul de actiuni pentru realizarea la nivel local a politicilor de integrare
europeand si intensificare a relatiilor externe stabilite de guvern, cu consultarea consiliului
Jjudetean si a conducatorilor serviciilor publice deconcentrate;

Elaboreaza in coloaborare cu reprezentantii consiliului judetean, ai serviciilor publice]
deconcentrate, ai autoritatilor publice locale planul de masuri in conformitate cu documentelel
programatice referitoarea la integrarea europeana;

Actioneaza pentru atragerea societatii civile la activitdtile care au legitura cu procesul de
integrare europeana si participarea la programele societitii civile in domeniul integrarii
europene;

Desfasoara activitdti menite sa conduca la cunoasterea de citre autorititile administratiei
publice locale si de catre cetiteni a programelor cu finantare externa, initiate si sustinute de
Uniunea Europeana si de alte organisme internationale;

intocmeste informari privind activitatea desfasurata si stadiul aplicarii masurilor de integrare
europeana la solicitarea conducerii institutiei si a ministerelor implicate;

intocmeste si asigura documentatia necesara pentru cererile de accesare de fonduri structurale si
a oricaror alte forme de finantare;

Mediatizeaza procesul de integrare europeand prin furnizarea de informatii referitoare la
institutii europene, istorie comunitard, legislatie adoptati de tirile membre UE, acquis-ului
comunitar, implicarea, responsabilizarea si drepturile cetatenilor UE;

Organizeaza i participa la intalniri de lucru, seminarii, conferinte interne pentru dezbatereal
unor probleme comunitare sau privind finantarile externe;

Colaboreaza cu organismele centrale implicate in organizarea si coordonarea actiunilor vizand
integrarea, inclusiv Agentia pentru Dezvoltare Regionali;

Elaboreazd materiale informative si documentare pe orice teme de integrare europeana;
Urmareste si informeaza despre programele de investitii promovate de Comunitatea Europeana,
Banca Mondiala, Guvern, alte organisme etc.;

Elaboreaza pe baza propunerilor formulate de serviciile si compartimentele institutiei proiectul
strategiei de dezvoltare locald si urmareste ducerea la indeplinire a strategiei aprobate;

Asigurd raspunsurile la corespondenti si orice alte sesiziri repartizate conform procedurilod]
interne;

intocmeste/analizeazé caietele de sarcini;

intocmeste referatele de achitare a diferitelor taxe la ANCPI;

Transmite datele solicitate de Agentia Metropolitand Brasov cu privire la realizarea PID-ului;
Intocmeste raspunsurile la solicitrile de clarificari primite de la Directia Gestionare Fonduri|
Europene pe perioada derularii proiectelor;

intocmeste anual solicitarile pentru finantare prin Programul National de Dezvoltare Locala;
Intocmeste raportarea anuala pentru proiectele care au fost deja implementate;

Realizeazd lucrdrile de secretariat pentru documentarea si implementarea sistemului de
management al calitatii ISO 9001- 2001;

indepline§te atributiile ce revin institutiei in relatia cu organizatiile neguvernamentale;
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- Asigurd incheierea protocoalelor de parteneriat cu organizatiile neguvernamentale
semnificative si participa la actiunile derulate in comun;
- Solutioneaza in termenele previzute de lege, petitiile repartizate si comunica raspunsurile
compartimentului secretariat — relatii cu publicul;
- Asigurd arhivarea documentelor intocmite de citre compartiment si intocmeste procesele-
verbale de predare citre arhiva.
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Atributii:
Inspector, clasa I, grad profesional asistent la compartimentul cadastru

o fntocmirea, actualizarea si gestionarea bazei de date cadastrale la nivelul UAT;

» Participarea la lucréari de teren pentru identificarea si masurarea imobilelor;

e Verificarea documentatiilor cadastrale depuse de persoane fizice/juridice in vederea receptiei si
introducerii in evidentele primariei;

o Intocmirea evidentei bunurilor apartindnd domeniului public si privat al UAT si actualizarea
Inventarului patrimoniului;

 Intocmirea sau verificarea notelor Justificative privind modificarea inventarului;

o Sprijinirea activitatilor de urbanism si elaborarea avizelor sau certificatelor de urbanism din|
punct de vedere cadastral;

o Asigurarea relatiei cu cetatenii si furnizarea de informatii cadastrale la cerere;

o Intocmirea rapoartelor si informarilor tehnice solicitate de superiorii ierarhici;

e Participa la toate actiunile Consiliului Localsi ale Primariei care au drept scop actualizarea)
evidentei, administrarea, exploatarea, , conservarea si Intretinerea domeniului public si privat al
orasului In conformitate cu actele normative in vigoare;

» Respectarea prevederilor legale privind protectia datelor cu caracter personal;

o Participa la comisiile de specialitate (ex. comisia de delimitare, comisia de fond funciar etc.), lal
solicitarea primarului;

o Elibereaza copn dupa planul analog si extrase din planul digital si din baza de date;

« Indeplineste si alte atributii stabilite de lege, hotarari ale consiliului local, dispozitii ale
primarului sau primite de sefii ierarhici.




Atributii:

Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul tehnic si investitii

- intocmeste toate documentele necesare finantarii obiectivelor de investitie pana la operatiunile de plata si
lichidare a cheltuielilor

- supune aprobarii comisiilor de specialitate si Consiliului Local indicatorii tehnico-economici ai fiecarei
investitii in parte, Inainte de inceperea implementarii lor

- intocmeste pentru obiectivele de investitii si reparatii, inclusiv studii si proiecte sau altele asimilate
acestora aprobate pentru anul in curs, aferente serviciului: tema de proiectare, caietele de sarcini, referatele,
propunerile si angajamentele bugetare in vederea incheierii Contractelor, respectiv a actelor aditionale la
Contractele incheiate in cadrul serviciului

- participa in comisiile de licitatii privind lucririle de investitii §i a celor asimilate acestora aprobate pentru
anul in curs

- face demersurile necesare pentru actualizarea documentatiilor si a devizelor generale de cate ori acest lucru
se impune .

- Urmareste derularea si implementarea fizica, valorica si la termen a contractelor de produse/servicii/lucrari
de la semnarea contractului. pani la receptia finald, dupa caz, cu

respectarea parametrilor de performanta stabiliti prin caietele de sarcini, studii, proiecte si contracte;

- dupd adjudecarea lucririlor si incheierea contractelor pentru executarea lucrarilor urmareste si ia masurile
necesare pentru respectarea termenelor contractuale si a celorlalte clauze din contract

- fine evidenta tuturor documentatiilor pe faze de executie atat a celor executate cat si a celor in curs de
executie sau neatacate

- urmareste pe teren stadiul fizic si valoric al realizirii fiecirei investitii in parte

- colaboreaza permanent cu, furnizorul, prestatorul, consultantul, constructorul, dirigintele de santier,
proiectantul, luAnd operativ masurile ce se impun, privind executarea contractelor, receptii partiale, verificari
ale lucrarilor, etc. ,

- verifica si confirmi actele de decontare privind efectuarea platilor aferente investitiilor proprii, dupa caz,
intocmeste angajamentele bugetare si ordonantarile aferente platilor

- organizeaza in conformitate cu prevederile legale receptia investitiilor atat la terminarea lucririlor cat si
receptiile finale, urmareste realizarea remedierilor cuprinse in P.V. mentionate

- intocmeste si tine la zi “fisa obiectivului de investitie” pentru obiectivele repartizate

- pentru lucrarile repartizate si finalizate raspunde de intocmirea “cartii tehnice a constructiei” si o preda
(dupa caz) sau o arhiveazi corespunzator

- colaboreaza cu alte servicii sau cu institutii externe in vederea implementarii proiectelor aprobate in lista
de investitii

- pe parcursul realizarii lucririlor, mediazi eventualele divergente intre beneficiar si celelalte parti
contractante

- aplica permanent legislatia in vigoare ce are legatura cu domeniul de activitate al serviciului si intocmeste
toate documentele necesare bunei deruliri a activitatii specifice

- respecta normele privind circulagia actelor si documentelor in cadrul directiei si in relatiile cu celelalte
compartimente ale Primariei;

- respecta termenele prevazute de lege de intocmire a referatelor de specialitate si a proiectelor de hotirare
ce se inainteaza spre analiza si decizie plenului Consiliului Local, in termenele legale;

- inlocuieste pe perioada concediilor colegii din compartiment.;

- realizeazi oricare atributie dispusa de sefii ierarhici superiori, potrivit pregitirii profesionale si a
atributiilor si sarcinilor de serviciu, raspunzand de indeplinirea corespunzitoare a acestora, in termene date;
Atributii Specifice:

- Pregatirea, derularea, implementarea precum si gestionarea eficienta a fondurilor pentru proiectele cu
finantare din bugetul local, bugetul de stat si din orice alte surse de finantare

- Elaborarea, participarea, centralizarea si altele legate de obtinerea de fonduri si/sau eventuale credite
pentru promovarea unor obiective de investitii;

- Solicitarea la organele centrale de fonduri necesare realizrii unor obiective de investitii majore;




Atributii:
Inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul tehnic si investitii

= intocmeste/ analizeaza listele cu cantititi de lucrari si a devizelor aferente la lucririle de investitii
initiate de UAT Ghimbav (care nu sunt intocmite de proiectanti specialisti);

= fntocmeste/analizeazé temele de proiectare;

- fntocmeste/analizeazé notele conceptuale;

= intocmeste contracte de investitii publice, cu sprijinul compartimentelor de specialitate si
transmiterea contractelor catre utilizatori, pentru derulare si executare;

- Urmareste comportarea in exploatare si a interventiilor in timp asupra imobilelor aflate in
patrimoniul Orasului Ghimbav

- Participd la comisiile de evaluare a ofertelor, precum si selectarea si adjudecarea ofertelor
castigatoare pentru executarea lucririlor de investitii si reparatii capitale ale imobilelor
aflate in proprietatea Orasului Ghimbay
Gestioneaza documentatiile tehnice ale lucririlor de investitii promovate la nivel de oras sau a
investitiilor proprii ale UAT Ghimbav: ,
Face parte din comisiile de evaluare a ofertelor in achizifia de lucrari, servicii si produse
promovate de UAT Ghimbav; ‘

- Primeste si solutioneaza solicitarile de clarificare in cadrul procedurilor de atribuire impreuna cul
proiectantii, pe care le inregistraza si le supune aprobdrii sefilor ierarhici si primarului;

- Face parte din comisiile de receptie a lucrarilor publice de proiectare, investitii §i reparatii
promovate de UAT Ghimbayv;

- Tine evidenta documentatiilor de fundamentare a valorilor de investitii si reparatii care se
cuprind in bugetul local;

- fntocmeste figele obiectivelor de investitii prevazute in bugetul local;

- Rezolva corespondenta in domeniu si sesizarile specifice;
fntocmeste si raporteazi trimestrial si anual situatia investitiilor realizate la nivelul UAT]
Ghimbav;
Informeaza seful ierarhic superior de problemele aparute in domeniul de activitate;

- Se preocupa de ridicarea nivelului profesional;

- Cunoaste si respecti circuitul documentelor;

- Se preocupa permanent de cunoasterea si aplicarea legislatiei de specialitate in vigoare;

- Documentele elaborate de inspector in exercitarea atributiilor de serviciu devin proprietatea)
primariei;

- Indeplineste si alte sarcini si atributii trasate de seful ierarhic superior si raspunde de indeplinirea|
acestora;

- Asigura si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului:

- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;

- Elaboreaza procedurile operationale aferente obiectivelor specifice postului;

- Arhiveaza, inventariaza si preda documentele in depozitul de arhiva:
Inlocuieste pe perioada concediilor colegii din compartiment.;

Atributii specifice

- Inifiere, pregatire si depunere cerere de finantare/creditare, pregitire documentatii necesare si
transmitere raspunsuri la clarificari pentru proiectele supuse aprobarii la finantare;

- Implementarea si monitorizarea proiectelor cu diferite finantari in baza contractelor de finantare.

- Asigurd raportarea postimplementare tinand permanent legitura cu finantatorul pe intreaga perioadi de
monitorizare a proiectului

- Raspunde de derularea obiectivelor de investitii repartizate de sefii ierarhici

- Luarea masurilor necesare in vederea intretinerii drumurilor si strizilor din oras,

-Elaborarea procedurilor de lucru aferente Compartimentului Investitii




