Atributiile postului de inspector, clasa I, grad profesional superior la compartimentul
secretariat-relatii cu publicul

- Reprezinta institutia Primariei orasului Ghimbav si a Consiliului Local Ghimbav in
relatia cu presa;

- Intocmeste Comunicate de Presa referitoare la informatii de interes public local si le
inainteaza presei;

- Elaboreaza strategia anuala In ceea ce priveste organizarea evenimentelor;

- Elaboreaza protocoale cu institutii de culturd, structuri sportive, fundatii, asociatii,
institutii din domeniul religios, sport, ONG-uri, in vederea dezvoltarii relatiilor de
colaborare in ceea ce priveste organizarea de evenimente $i promovarea orasului
Ghimbav;

- Organizeaza si promozeaza in spatiul public toate manifestarile desfasurate sub egida
primariei;

- Sprijina evenimentele publice care se desfasoara in orasul Ghimbav, in masura 1n care
primadria si Consiliul local sunt parteneri;

- Promoveaza in randul partenerilor primariei si Consiliului Local evenimentele publice
care se desfasoara 1n oras;

- Intocmeste Referate de necesitate pentru initierea diverselor activititi din domeniul
specific culturii si recreerii;

- Duce la indeplinire hotararile aprobate de Consiliul local in privinta proiectelor
culturale;

- Organizeaza si participa la diverse manifestari culturale organizate de primarie sau de
consiliul local;

- Organizeaza si participd la activitatile structurilor sportive, culturale, ale
organizatiilor, fundatiilor, asociatiilor, cultelor religioase s.a.;

- Organizeaza si desfasoara activitati de tipul evenimentelor culturale cu rol educativ
si/sau de divertisment: festivaluri, concursuri,targuri, simpozioane,

- Face receptia si verificarea documentelor justificative (facturi, chitante fiscale, oferte)
pentru decontari;

- Intocmeste documentatia necesara facturarii sumelor alocate prin hotirari de consiliu
local;

- Intocmeste contracte de finantare a structurilor sociale, culturale si sportive si
urmareste realizarea obiectivelor finantate;

- Organizeaza intalniri si dezbateri periodice cu ONG-urile pe diverse teme comunitare;

- Participa 1n cadrul procedurilor de achizitii publice derulate in legatura cu organizarea
de evenimente;

- Colaboreaza cu toate institutiile care organizeaza evenimente culturale, sportive si
sociale Tn toate perioadele anului, inclusiv week-end-uri, sarbatori legale sau in fara
programului de lucru;

- Intocmeste precedurile operationale si documentele ce revin compartimentului in
vederea implementarii si mentinerii sistemului de control intern managerial;

- Asigurd raspunsurile la corespondentd si orice alte sesizari repartizate conform
procedurilor interne.

- Reprezinta institutia in relatia cu asociatiile de proprietari;

- Tine evidenta structurilor educative la nivelul localitatii si comunicd institutiilor
abilitate informatii legate de acestea;



- Tine evidenta cluburilor, asociatiilor sportive la nivelul localitatii;
- Tine evidenta contractelor, asocierilor n care Consiliul Local este parte;
- Rezolva corespondenta specifica;



